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МЕСТНАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО

ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОД ЛОМОНОСОВ 


ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 29.12.2017г.  






 № 480/01-04

В соответствии со ст. 269.2. Бюджетного кодекса РФ и п.12 Порядка формирования, утверждения и актуализации карт внутреннего финансового контроля, применяемых в муниципальном образовании город Ломоносов при осуществлении внутреннего финансового контроля, утвержденного Постановлением местной администрации муниципального образования город Ломоносов от 29.12.2017 №474/01-04
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Перечень операций по формированию документов, необходимых для выполнения внутренних бюджетных процедур на 2018 год, изложив его в редакции согласно Приложения №1 к настоящему Постановлению.
2. Утвердить Карту внутреннего финансового контроля на 2018 год, изложив ее в редакции согласно Приложения №2 к настоящему Постановлению.
3. Контроль за выполнением настоящего Постановления возложить на начальника финансово-экономического отдела Фадееву А.А.

4. Постановление вступает в силу со дня его издания.

Глава местной администрации 
муниципального образования 

город Ломоносов 





                                А.Н. Семёнов 
Фадеева Алла Александровна
 423-39-95
   Приложение №1

к Постановлению МА МО г. Ломоносов

от 29.12.2017 № 480/01-04
                                 ПЕРЕЧЕНЬ

        операций (действий по формированию документов, необходимых

              для выполнения внутренней бюджетной процедуры)

	
	
	Коды

	N __1___________
	
	

	по состоянию на "01" января 2018 г.
	Дата
	29.12.17

	Наименование главного администратора бюджетных средств
	_МА г. Ломоносов________
	Глава по БК
	983

	Наименование бюджета
	местный бюджет МО                     г. Ломоносов
	по ОКТМО
	

	Наименование структурного подразделения, ответственного за выполнение внутренних бюджетных процедур
	Финансово-экономический отдел МА г. Ломоносов
	
	


I. Составление и предоставление в финансовый орган документов, необходимых для составления и рассмотрения проекта бюджета, в том числе реестров расходных обязательств и обоснований бюджетных ассигнований
	Процесс
	Операция
	Должностное лицо, ответственное за выполнение операции
	Бюджетные риски
	Матрица рисков
	Включить в карту ВФК
	Предложения по применению контрольных действий

	
	
	
	
	Оценка вероятности
	Уровень рисков
	
	

	
	
	
	
	Вероятность наступления
	Последствия
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Составление и представление обоснований бюджетных ассигнований на закупку товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	Расчеты НМЦК по закупаемым товарам, работам, услугам
	Специалисты МА
	Некорректный расчет НМЦК
	От 20 до 40%
	высокий
	средний
	да
	

	
	Составление ВЦП (МП), смет расходов по непрограммным направлениям расходов
	Специалисты МА
	Арифметические ошибки
	От 0% до 20%
	высокий
	низкий
	нет
	

	Составление и предоставление обоснований бюджетных ассигнований на социальное обеспечение и иные выплаты в части публичных нормативных обязательств
	Расчет планируемых объемов на выплату ежемесячной доплаты к трудовой пенсии по старости, трудовой пенсии по инвалидности, пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в МО г. Ломоносов
	Начальник общего отдела – Петрова М.М.
	Несоответствие нормативным правовым актам, регулирующим бюджетные правоотношения
	От 0% до 20%
	Очень высокий
	средний
	да
	

	
	Расчет выплат денежных средств на содержание ребенка в семье опекуна и приемной семье
	Главный специалист ФЭО – Денисова И.И.
	Несоответствие нормативным правовым актам, регулирующим бюджетные правоотношения
	От 0% до 20%
	высокий
	низкий
	нет
	

	Составление и предоставление обоснований бюджетных ассигнований на уплату налогов и иных платежей
	Расчет налога на имущество, транспортного налога, налогов на заработную плату и иных платежей
	Главный бухгалтер – Перова Н.Ю.
	Несоответствие нормативным правовым актам, регулирующим бюджетные правоотношения
	От 0% до 20%
	низкий
	низкий
	нет
	

	Составление и предоставление обоснований бюджетных ассигнований на предоставление резервных средств
	Расчет суммы резервного фонда, резервных средств
	Зам.главы МА – Фадеева А.А.
	Несоответствие нормативным правовым актам, регулирующим бюджетные правоотношения
	От 0% до 20%
	низкий
	низкий
	нет
	

	Составление и предоставление обоснований бюджетных ассигнований на исполнение судебных исков
	Расчет и обоснование ассигнований на исполнение судебных исков
	Главный специалист – юрист – Татаревич М.Н.
	Несоответствие с нормами бюджетного кодекса
	От 0% до 20%
	низкий
	низкий
	нет
	

	Ведение реестра расходных обязательств
	Реестр расходных обязательств
	Зам.главы МА – Фадеева А.А.
	Неэффективность средств автоматизации подготовки документа, необходимого для выполнения внутренней бюджетной процедуры
	От 40% до 60%
	высокий 
	высокий
	да
	

	Составление и предоставление обоснований бюджетных ассигнований на предоставление субсидий муниципальным учреждениям
	Расчет бюджетных ассигнований на предоставление субсидий муниципальным учреждениям
	Зам.главы МА – Фадеева А.А.
	Несвоевременность предоставления документов, представляемых должностными лицами, осущ.внутренние бюджетные процедуры, необходимые для проведения операции
	От 40% до 60%
	высокий
	высокий
	да
	

	Формирование и направление распределения бюджетных ассигнований по кодам классификации расходов бюджетов и (или) документа об объемах бюджетных ассигнований на дополнительные потребности ГРБС
	Ведение кассового плана
	Главный специалист ФЭО – Денисова И.И.
	Неточности кассового планирования
	От 20% до 40%
	высокий
	средний
	да
	

	
	Корректировка кассового плана в течении финансового года
	Главный специалист ФЭО – Денисова И.И.
	Несвоевременность предоставления документов, представляемых должностными лицами, осущ.внутренние бюджетные процедуры, необходимые для проведения операции
	От 20% до 40%
	высокий
	средний
	да
	


II. Формирование и утверждение муниципальных заданий в отношении подведомственных муниципальных учреждений
	Процесс
	Операция
	Должностное лицо, ответственное за выполнение операции
	Бюджетные риски
	Матрица рисков
	Уровень рисков
	Включить в карту ВФК
	Предложения по применению контрольных действий

	
	
	
	
	Оценка вероятности
	
	
	

	
	
	
	
	Вероятность наступления
	Последствия
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Формирование муниципального задания


	Анализ исходных данных для расчета нормативных затрат на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) , применяемых при расчете объема финансового обеспечения выполнения муниципального задания
	Зам.главы МА – Фадеева А.А.
	Несвоевременность предоставления документов, представляемых должностными лицами, осущ.внутренние бюджетные процедуры, необходимые для проведения операции
	От 40% до 60%
	высокий
	высокий
	да
	

	Утверждение муниципальных заданий в отношении подведомственных муниципальных учреждений
	Утверждение муниципальных заданий в отношении подведомственных муниципальных учреждений
	Зам.главы МА – Фадеева А.А.
	Несоответствие нормативным правовым актам, регулирующим бюджетные правоотношения
	От 40% до 60%
	высокий
	высокий
	да
	


III. Доведение лимитов бюджетных обязательств до главных распорядителей (распорядителей) и получателей бюджетных средств  
	Процесс
	Операция
	Должностное лицо, ответственное за выполнение операции
	Бюджетные риски
	Матрица рисков
	Уровень рисков
	Включить в карту ВФК
	Предложения по применению контрольных действий

	
	
	
	
	Оценка вероятности
	
	
	

	
	
	
	
	Вероятность наступления
	Последствия
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Формирование уведомлений о бюджетных назначениях 
	Формирование уведомлений о бюджетных назначениях
	Зам.главы МА – Фадеева А.А.
	Несвоевременность предоставления документов, представляемых должностными лицами, осущ.внутренние бюджетные процедуры, необходимые для проведения операции
	От 0% до 20%
	низкий
	низкий
	нет
	

	Корректировка доведенных бюджетных назначений
	Формирование уведомлений с корректировкой бюджетных назначениях
	Зам.главы МА – Фадеева А.А.
	Несвоевременность предоставления документов, представляемых должностными лицами, осущ.внутренние бюджетные процедуры, необходимые для проведения операции
	От 20% до 40%
	высокий
	средний
	да
	

	Формирование и представление в финансовый орган расходного расписания
	Формирование расходного расписания ГРБС
	Главный специалист ФЭО – Денисова И.И.
	Правильность отнесения бюджетных средств по КБК
	От 0% до 20%
	умеренный
	низкий
	нет
	

	
	Формирование расходного расписания подведомственных учреждений
	Главный специалист ФЭО – Денисова И.И.
	Правильность отнесения бюджетных средств по КБК
	От 0% до 20%
	умеренный
	низкий
	нет
	


IV. Составление, утверждение и ведение бюджетных смет  
	Процесс
	Операция
	Должностное лицо, ответственное за выполнение операции
	Бюджетные риски
	Матрица рисков
	Уровень рисков
	Включить в карту ВФК
	Предложения по применению контрольных действий

	
	
	
	
	Оценка вероятности
	
	
	

	
	
	
	
	Вероятность наступления
	Последствия
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Составление и утверждение бюджетных смет
	Рассмотрение проекта бюджетной сметы
	Зам.главы МА – Фадеева А.А.
	Несвоевременность предоставления документов, представляемых должностными лицами, осущ.внутренние бюджетные процедуры, необходимые для проведения операции
	От 0% до 20%
	умеренный
	низкий
	да
	

	
	Формирование бюджетных смет
	Зам.главы МА – Фадеева А.А.; экономист МКУ
	Несвоевременность предоставления документов, представляемых должностными лицами, осущ.внутренние бюджетные процедуры, необходимые для проведения операции
	От 20% до 40%
	высокий
	средний
	да
	

	
	Утверждение бюджетных смет
	Зам.главы МА – Фадеева А.А.
	Несоответствие нормативным правовым актам, регулирующим бюджетные правоотношения
	От 0% до 20%
	умеренный
	низкий
	нет
	

	  Ведение бюджетных смет
	Внесение изменений в бюджетные сметы
	Зам.главы МА – Фадеева А.А.; экономист МКУ
	Несвоевременность предоставления документов, представляемых должностными лицами, осущ.внутренние бюджетные процедуры, необходимые для проведения операции
	От 20% до 40%
	высокий
	средний
	да
	


V. Составление утверждение и ведение бюджетной росписи главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств
	Процесс
	Операция
	Должностное лицо, ответственное за выполнение операции
	Бюджетные риски
	Матрица рисков
	Уровень рисков
	Включить в карту ВФК
	Предложения по применению контрольных действий

	
	
	
	
	Оценка вероятности
	
	
	

	
	
	
	
	Вероятность наступления
	Последствия
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Формирование и утверждение бюджетной росписи ГРБС
	Бюджетная роспись ГРБС      
	Зам.главы МА – Фадеева А.А.
	Несвоевременность предоставления документов, представляемых должностными лицами, осущ.внутренние бюджетные процедуры, необходимые для проведения операции
	От 20% до 40%
	высокий
	средний
	да
	

	Ведение бюджетной росписи ГРБС, в том числе внесение изменений в бюджетную роспись
	Постановления о внесении изменений в бюджетную роспись
	Зам.главы МА – Фадеева А.А.
	Несвоевременность предоставления документов, представляемых должностными лицами, осущ.внутренние бюджетные процедуры, необходимые для проведения операции
	От 20% до 40%
	высокий
	средний
	да
	

	Формирование и направление предложений об изменении сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств
	Расчет изменений сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств
	Зам.главы МА – Фадеева А.А.
	Несвоевременность предоставления документов, представляемых должностными лицами, осущ.внутренние бюджетные процедуры, необходимые для проведения операции
	От 20% до 40%
	умеренный
	низкий
	нет
	


VI. Составление и предоставление бюджетной отчетности и сводной бюджетной отчетности
	Процесс
	Операция
	Должностное лицо, ответственное за выполнение операции
	Бюджетные риски
	Матрица рисков
	Уровень рисков
	Включить в карту ВФК
	Предложения по применению контрольных действий

	
	
	
	
	Оценка вероятности
	
	
	

	
	
	
	
	Вероятность наступления
	Последствия
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Составление бюджетной отчетности
	Формирование месячной отчетности      
	Главный бухгалтер – Перова Н.Ю.; главный бухгалтер МКУ
	Низкое качество содержания и (или) несвоевременность представления документов
	От 0% до 20%
	высокий
	низкий
	нет
	

	
	Формирование квартальной отчетности
	Главный бухгалтер – Перова Н.Ю.; главный бухгалтер МКУ
	Низкое качество содержания и (или) несвоевременность представления документов
	От 0% до 20%
	высокий
	низкий
	нет
	

	
	Формирование годовой отчетности
	Главный бухгалтер – Перова Н.Ю.; главный бухгалтер МКУ
	Низкое качество содержания и (или) несвоевременность представления документов
	От 0% до 20%
	высокий
	низкий
	нет
	

	Представление бюджетной отчетности
	Формы отчетности
	Главный бухгалтер – Перова Н.Ю. ; главный бухгалтер МКУ 
	Низкое качество содержания и (или) несвоевременность представления документов
	От 0% до 20%
	очень высокий
	средний
	да
	

	Составление сводной бюджетной отчетности
	Формирование месячной отчетности      
	Главный бухгалтер – Перова Н.Ю.
	Низкое качество содержания и (или) несвоевременность представления документов
	От 0% до 20%
	высокий
	низкий
	нет
	

	
	Формирование квартальной отчетности
	Главный бухгалтер – Перова Н.Ю.
	Низкое качество содержания и (или) несвоевременность представления документов
	От 0% до 20%
	высокий
	низкий
	нет
	

	
	Формирование годовой отчетности
	Главный бухгалтер – Перова Н.Ю.
	Низкое качество содержания и (или) несвоевременность представления документов
	От 0% до 20%
	высокий
	низкий
	нет
	

	Представление сводной бюджетной отчетности
	Формы сводной бюджетной отчетности
	Главный бухгалтер – Перова Н.Ю.
	Низкое качество содержания и (или) несвоевременность представления документов
	От 0% до 20%
	Очень высокий
	средний
	да
	


VII.    Осуществление начисления, учета и контроля за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью осуществления платежей (поступления источников финансирования дефицита бюджета) в бюджет, пеней и штрафов по ним

	Процесс
	Операция
	Должностное лицо, ответственное за выполнение операции
	Бюджетные риски
	Матрица рисков
	Уровень рисков
	Включить в карту ВФК
	Предложения по применению контрольных действий

	
	
	
	
	Оценка вероятности
	
	
	

	
	
	
	
	Вероятность наступления
	Последствия
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Формирование (актуализация) и утверждение перечня администраторов доходов бюджета
	Перечень   администраторов доходов бюджета    
	Зам.главы МА – Фадеева А.А.
	Появление в течении финансового года новых КБК доходов
	От 0% до 20%
	умеренный
	низкий
	нет
	

	Контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью осуществления платежей (поступления источников финансирования дефицита бюджета) в бюджет, администраторами которых является МО
	Ежедневные выписки с р/счета по доходам бюджета
	Главный специалист ФЭО – Денисова И.И.
	Неэффективность средств автоматизации подготовки документа
	От 0% до 20%
	умеренный
	низкий
	нет
	

	Уточнение поступлений в местный бюджет, в том числе невыясненных поступлений
	Уведомления в УФК
	Главный специалист ФЭО – Денисова И.И.
	Искажение бюджетной отчетности
	От 0% до 20%
	Очень высокий
	средний
	да
	


VIII.    Принятие и исполнение бюджетных обязательств

	Процесс
	Операция
	Должностное лицо, ответственное за выполнение операции
	Бюджетные риски
	Матрица рисков
	Уровень рисков
	Включить в карту ВФК
	Предложения по применению контрольных действий

	
	
	
	
	Оценка вероятности
	
	
	

	
	
	
	
	Вероятность наступления
	Последствия
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Планирование закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд
	Формирование плана закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд
	Ведущий специалист ФЭО – Семёнова А.Н.
	Низкое качество содержания и (или) несвоевременность представления документов
	От 0% до 20%
	умеренный
	низкий
	нет
	

	
	Формирование плана- графика закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд
	Ведущий специалист ФЭО – Семёнова А.Н.
	Низкое качество содержания и (или) несвоевременность представления документов
	От 0% до 20%
	умеренный
	низкий
	нет
	

	
	Внесение изменений в план-график закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд
	Ведущий специалист ФЭО – Семёнова А.Н.
	Низкое качество содержания и (или) несвоевременность представления документов
	От 0% до 20%
	очень высокий
	средний
	да
	

	Постановка на учет бюджетных обязательств 
	Регистрация договоров в программе 1С Бухгалтерия
	Главный специалист ФЭО – Денисова И.И.
	Отсутствие зарегистрированного бюджетного обязательства
	От 0% до 20%
	низкий
	низкий
	нет
	

	Исполнение бюджетных обязательств
	Формирование заявки на оплату расходов в СУФД
	Главный специалист ФЭО – Денисова И.И.
	Неэффективность средств автоматизации подготовки документа
	От 0% до 20%
	умеренный
	низкий
	нет
	

	
	Санкционирование оплаты по бюджетным обязательствам МКУ
	Начальник ФЭО – Желнинова Т.Ю.
	Несвоевременность предоставления документов
	От 0% до 20%
	низкий
	низкий
	нет
	

	Уточнение платежей по бюджетным обязательствам
	Уведомления в УФК
	Главный специалист ФЭО – Денисова И.И.
	Искажение зачислений расходов по кодам бюджетной классификации
	От 0% до 20%
	очень высокий
	средний
	да
	


   Начальник ФЭО МА г. Ломоносов  _________ __Фадеева А.А.____________
                (должность)            (подпись)  (расшифровка подписи)

"29" 12. 2017 г.

ПРИЛОЖЕНИЕ №2
                                                                                              к Постановлению МА МО г.Ломоносов

                                                                                              от 29.12.2017 №480/01-04
                                на 2018 год

	
	
	Коды

	
	Дата
	29.12.17

	Наименование главного администратора бюджетных средств
	МА МО г. Ломоносов
	Глава по БК
	983

	Наименование бюджета
	Местный бюджет МО г. Ломоносов
	по ОКТМО
	

	Наименование подразделения, ответственного за выполнение внутренних бюджетных процедур
	Финансово-экономический отдел
	
	


I.  Составление и предоставление в финансовый орган документов, необходимых для составления и рассмотрения проекта бюджета, в том числе реестров расходных обязательств и обоснований бюджетных ассигнований 

	Процесс
	Операция
	Должностное лицо, ответственное за выполнение операции
	Срок выполнения операции
	Должностное лицо, осуществляющее контрольное действие
	Характеристики контрольного действия

	
	Наименование
	Код
	
	
	
	Метод контроля
	Контрольное действие
	Вид/Способ контроля

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Составление и представление обоснований бюджетных ассигнований на закупку товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	Расчеты НМЦК по закупаемым товарам, работам, услугам
	01.001.01
	Специалисты МА
	До 1 октября текущего года при составлении проекта бюджета на следующий год
	Специалист отдела закупок
	Контроль по подведомственности
	Подтверждение правильности оформления запроса, достаточности запрашиваемых сведений в целях расчета НМЦК
	Визуальный/Сплошной

	Составление и предоставление обоснований бюджетных ассигнований на социальное обеспечение и иные выплаты в части публичных нормативных обязательств
	Расчет планируемых объемов на выплату ежемесячной доплаты к трудовой пенсии по старости, трудовой пенсии по инвалидности, пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в МО г. Ломоносов
	01.002.01
	Начальник общего отдела
	 До 1 августа текущего года при составлении проекта бюджета на следующий год
	Зам.главы МА
	Контроль по подчиненности
	Подтверждение правильности расчетов выплат ежемесячной доплаты к трудовой пенсии по старости, трудовой пенсии по инвалидности, пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в МО г. Ломоносов
	Визуальный/Сплошной

	Ведение реестра расходных обязательств
	Реестр расходных обязательств
	01.003.01
	Специалист ФЭО
	Ежегодно до 1 июня
	Зам.главы МА
	Контроль по подчиненности
	Авторизация операций, сверка данных, проверка оформления форм
	Сплошной

	Формирование и направление распределения бюджетных ассигнований по кодам классификации расходов бюджета и (или) документа об объемах бюджетных ассигнований на дополнительные потребности ГРБС
	Ведение кассового плана
	01.004.01
	Специалист ФЭО
	До начала финансового года
	Зам.главы МА
	Контроль по подчиненности
	Подтверждение правильности расчета бюджетных ассигнований по кодам классификации расходов бюджета и (или) документа об объемах бюджетных ассигнований на дополнительные потребности ГРБС
	Сплошной

	
	Корректировка кассового плана в течении финансового года
	01.004.02
	Специалист ФЭО
	В течении финансового года
	Зам.главы МА
	Контроль по подчиненности
	Наличие обоснований на внесение изменений в кассовый план
	Сплошной

	Составление и предоставление обоснований бюджетных ассигнований на предоставление субсидий муниципальным учреждениям
	Расчет бюджетных ассигнований на предоставление субсидий муниципальным учреждениям
	01.005.01
	Специалист ФЭО
	До 1 октября текущего года на планируемый год
	Зам.главы МА
	Контроль по подчиненности
	Подтверждение правильности расчета бюджетных ассигнований
	Сплошной


II. Формирование и утверждение муниципальных заданий в отношении подведомственных муниципальных учреждений
	Формирование муниципального задания


	Анализ исходных данных для расчета нормативных затрат на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) , применяемых при расчете объема финансового обеспечения выполнения муниципального задания
	02.001.01
	МКУ «Информационный центр»
	До 1 октября текущего года на планируемый год
	Зам.главы МА
	Контроль по подчиненности
	Проверка оформления муниципального задания на правильность применения нормативов, коэффициентов при определении объема субсидии, соответствие установленным перечням муниципальных услуг;

Сверка данных, указанных в проекте муниципального задания, данным, представленным учреждениями
	Сплошной

	Утверждение муниципальных заданий в отношении подведомственных муниципальных учреждений
	Утверждение муниципальных заданий в отношении подведомственных муниципальных учреждений
	02.002.01
	Директор МКУ
	До 1 ноября текущего года на планируемый год
	Зам.главы МА
	Контроль по подчиненности
	Проверка оформления муниципального задания на соответствие установленным критериям, отражающим полноту и качество оформления муниципального задания
	Сплошной


III. Доведение лимитов бюджетных обязательств до главных распорядителей (распорядителей) и получателей бюджетных средств  
	Корректировка доведенных бюджетных назначений
	Формирование уведомлений с корректировкой бюджетных назначениях
	03.001.01
	Зам.главы МА
	В течении финансового года
	Зам.главы МА
	Самоконтроль
	Проверка оформления уведомления на полноту и соответствие ее показателей
	Сплошной


IV. Составление, утверждение и ведение бюджетных смет  

	Составление и утверждение бюджетных смет
  Ведение бюджетных смет
	Рассмотрение проекта бюджетной сметы
	04.001.01
	Специалист ФЭО, экономист МКУ
	В течение одного рабочего дня с даты поступления проекта бюджетной сметы
	Зам.главы МА
	Контроль по подведомственности
	Проверка проекта бюджетной сметы на соответствие ее показателей и формы положениям правового акта ГРБС о порядке составлении, утверждения и ведения бюджетных смет
	Смешанный/Сплошной

	
	
	
	
	
	Зам.главы МА
	Контроль по подчиненности
	Проверка оформления отрицательного заключения на проект бюджетной сметы или подтверждение правильности ее формирования
	Смешанный/Сплошной

	
	Формирование бюджетных смет
	04.001.02
	Специалист ФЭО
	За один рабочий день до даты утверждения бюджетных смет
	Специалист ФЭО
	Самоконтроль
	Проверка оформления бюджетных смет на полноту и соответствие ее показателей и формы положениям правового акта ГРБС о порядке составления, утверждения и ведения бюджетных смет
	Смешанный/Сплошной

	
	Внесение изменений в бюджетные сметы
	04.002.01
	Специалист ФЭО
	За один рабочий день до даты утверждения бюджетных смет
	Специалист ФЭО; экономист МКУ
	Самоконтроль
	Проверка значений бюджетной сметы после внесения в нее изменений 
	Смешанный/Сплошной


V. Составление утверждение и ведение бюджетной росписи главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств
	Формирование и утверждение бюджетной росписи ГРБС
	Бюджетная роспись ГРБС      
	05.001.01
	Зам.главы МА
	До 29 декабря текущего года на следующий год
	Зам.главы МА
	Самоконтроль
	Проверка оформления на соответствие установленным критериям, отражающим полноту и качество оформления бюджетной росписи ГРБС
	Сплошной

	Ведение бюджетной росписи ГРБС, в том числе внесение изменений в бюджетную роспись
	Постановления о внесении изменений в бюджетную роспись
	05.002.01
	Зам.главы МА
	В течении 10 раб.дней после офиц.опубликования решения МС МО; 
	Зам.главы МА
	Самоконтроль
	Проверка оформления на соответствие установленным критериям, отражающим полноту и качество оформления изменений в бюджетную роспись, сроки внесения изменений
	Сплошной


VI. Составление и предоставление бюджетной отчетности и сводной бюджетной отчетности

	Представление бюджетной отчетности
	Представление месячной отчетности ГРБС      
	06.001.01
	Специалист ФЭО; главный бухгалтер МА
	Ежемесячно
	Специалист ФЭО; главный бухгалтер МА 
	Самоконтроль
	Правильность заполнения форм бюджетной отчетности  
	Сплошной

	
	Представление месячной отчетности МКУ
	06.001.02
	Главный бухгалтер МКУ
	Ежемесячно
	Главный бухгалтер МА
	Контроль по подчиненности
	Правильность заполнения форм бюджетной отчетности  
	Сплошной

	
	Представление квартальной отчетности ГРБС 
	06.001.03
	Специалист ФЭО; главный бухгалтер МА
	Ежеквартально
	Специалист ФЭО; главный бухгалтер МА 
	Самоконтроль
	Правильность заполнения форм бюджетной отчетности  
	Сплошной

	
	Представление квартальной отчетности МКУ
	06.001.04
	Главный бухгалтер МКУ
	Ежеквартально
	Главный бухгалтер МА
	Контроль по подчиненности
	Правильность заполнения форм бюджетной отчетности  
	Сплошной

	
	Представление годовой отчетности ГРБС
	06.001.05
	Специалист ФЭО; главный бухгалтер МА
	Ежегодно
	Специалист ФЭО; главный бухгалтер МА
	Самоконтроль
	Правильность заполнения форм бюджетной отчетности  
	Сплошной

	
	Представление годовой отчетности МКУ
	06.001.06
	Главный бухгалтер МКУ 
	Ежегодно
	Главный бухгалтер МА
	Контроль по подчиненности
	Правильность заполнения форм бюджетной отчетности  
	Сплошной

	Представление сводной бюджетной отчетности
	Представление сводной бюджетной отчетности за месяц
	06.002.01
	Главный бухгалтер МА
	Ежемесячно
	Главный бухгалтер МА
	Самоконтроль
	Соблюдение сроков предоставления бюджетной отчетности
	Сплошной

	
	Представление сводной бюджетной отчетности за квартал
	06.002.02
	Главный бухгалтер МА
	Ежеквартально
	Главный бухгалтер МА
	Самоконтроль
	Правильность заполнения форм сводной бюджетной отчетности  
	Сплошной

	
	Представление сводной бюджетной отчетности за год
	06.002.03
	Главный бухгалтер МА
	Ежегодно
	Главный бухгалтер МА
	Самоконтроль
	Соблюдение сроков предоставления сводной бюджетной отчетности
	Сплошной


VII.    Осуществление начисления, учета и контроля за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью осуществления платежей (поступления источников финансирования дефицита бюджета) в бюджет, пеней и штрафов по ним

	Уточнение поступлений в местной бюджет, в том числе невыясненных поступлений
	Уведомления в УФК
	07.001.01
	Специалист ФЭО
	По мере надобности
	Главный бухгалтер
	Контроль по подчиненности
	Правильность зачисления доходов по кодам бюджетной классификации
	Сплошной


VIII.    Принятие и исполнение бюджетных обязательств
	Планирование закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд
	Внесение изменений в план-график закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд
	08.001.01
	Специалист ФЭО
	За 10 дней до дня размещения в ЕИС извещения об осуществлении соответствующей закупки
	Начальник ФЭО
	Контроль по подчиненности
	Авторизация
	Сплошной

	Уточнение платежей по бюджетным обязательствам
	Уведомления в УФК
	08.001.02
	Специалист ФЭО
	По мере надобности
	Главный бухгалтер 
	Контроль по подчиненности
	Правильность зачисления расходов по кодам бюджетной классификации
	Сплошной


Глава МА г. Ломоносов  ___________ _Семёнов А.Н._________
                   (должность)      (подпись)       (расшифровка подписи)

Начальник ФЭО___________ _________ _Фадеева А.А._______  
                 (должность)              (подпись)    (расшифровка подписи)

"29" 12. 2017__ г.







Об утверждении перечня операций и карты внутреннего финансового контроля на 2018 год











