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РЕШЕНИЕ

от  17.06.2021  №  134
Об утверждении «Порядка издания и распространения книг, печатной, печатно-сувенирной и прочей полиграфической продукции за счет средств бюджета муниципального образования город Ломоносов»

     Рассмотрев проект, представленный местной алминистрацией муниципального образования город Ломоносов, принимая во внимание рекомендации постоянной комиссии по культуре, досугу и военно-патриотическому воспитанию Муниципального Совета муниципального образования город Ломоносов, в соответствии с Уставом муниципального образования город Ломоносов, Муниципальный Совет муниципального образования город Ломоносов решил: 

1. Утвердить «Порядок издания и распространения книг, печатной, печатно-сувенирной и прочей полиграфической продукции за счет средств бюджета муниципального образования город Ломоносов».

2. Обнародовать настоящее Решение на официальном сайте муниципального образования город Ломоносов.  

3. Контроль за исполнением настоящего Решения возложить на Главу муниципального образования   город Ломоносов Смольникову Н.Н.  
4. Настоящее Решение вступает в силу со дня его принятия.

Глава муниципального образования город Ломоносов                              Н.Н. Смольникова
Приложение

к Решению МС МО г. Ломоносов «Об утверждении «Порядка издания и распространения книг, печатной, печатно-сувенирной и прочей полиграфической продукции за счет средств бюджета муниципального образования город Ломоносов»                                                                                                                                                                             от 17.06.2021 № 134  

ПОРЯДОК

издания и распространения книг, печатной, печатно-сувенирной и прочей полиграфической продукции за счет средств бюджета муниципального образования город Ломоносов 
Настоящим Порядком определяются организация издания и распространения книг, печатной, печатно-сувенирной и прочей полиграфической продукции за счет средств бюджета муниципального образования город Ломоносов (далее - МО г. Ломоносов).

1. Общие положения

1.1. За счет средств бюджета МО г. Ломоносов на основании утвержденных ведомственных целевых и муниципальных программ (далее - Программы) на текущий финансовый год и плановый период могут издаваться и распространяться книги, печатная и печатно-сувенирная продукция по следующим направлениям:

1.1.1. освещение и реализация вопросов местного значения, информирвание о деятельности органов местного самоуправления МО г. Ломоносов (афиши, плакаты, календари, буклеты, листовки, памятки, пригласительные билеты, баннеры, поздравительные адреса, открытки);
1.1.2. наградная печатная продукция для вручения по итогам творческих конкурсов и физкультурно-спортивных мероприятий, организованных МО г. Ломоносов (дипломы, грамоты, благодарственные письма и пр.);

1.1.3. печатно-сувенирная продукция к юбилейным или памятным датам, связанным с городом Ломоносов (Ораниенбаум) (далее - г. Ломоносов) (открытки, буклеты, альбомы, книги, календари, пакеты, открытки);

1.1.4. печатно-сувенирная продукция, отражающая историю и события г. Ломоносов (открытки, буклеты, альбомы, книги, календари, пакеты и пр.);
1.1.5. издание печатной продукции авторов, проживающих в г. Ломоносов (книги, альбомы, буклеты и пр.);

1.1.6. издание печатной продукции о знаменитых людях, проживающих в г. Ломоносов (книги, альбомы, буклеты и пр.).

2. Порядок издания книг
2.1. Письменная заявка автора на издание за счет средств бюджета МО г. Ломоносов книги подается в Муниципальный Совет муниципального образования город Ломоносов (далее – МС МО г. Ломоносов) на имя Главы муниципального образования и передается на рассмотрение в постоянную комиссию по культуре, досугу и военно-патриотическому воспитанию МС МО г. Ломоносов (далее – Комиссия).

2.2.  В заявке на издание книги должны быть указаны: краткая творческая биография автора (всех авторов, если произведение написано в соавторстве), с указанием фамилии, имени, отчества, псевдонима (в случае наличия), перечня наиболее значительных публикаций (при наличии), адреса и контактные телефоны. 

2.3.   К заявке прилагается отредактированные оригинал-макет книги в электронном виде с соблюдением требований, предъявляемых к рукописи произведения (авторскому оригиналу), согласно приложению к настоящему Порядку.  
2.4.  В обязательном порядке к оригинал-макету книги предоставляется не менее двух рецензий или отзывов специалистов государственного учреждения с обоснованной рекомендацией к печати, с указанием исторической, социально-культурной, культурологической ценности (значимости). Данные учреждения должны иметь отношение к теме поданного на рассмотрение произведения. 
2.5. Возврат присланных (переданных) заявок не производится. Произведения, заявленные на издание, не возвращаются и не рецензируются. 
2.6. Председатель Комиссии имеет право пригласить на заседание Комиссии профильного специалиста. Комиссия рассматривает заявку и подготавливает рекомендации для МС МО г. Ломоносов.
 2.7. Заседание Комиссии по вопросам, являющимися предметом настоящего Порядка, проводятся по мере необходимости, но не позднее 45 дней после получения материалов, предусмотренных разделом пунктами 2.1 – 2.4 настоящего Порядка в полном объеме. Заседания Комиссии проводятся в отсутствие заявителя. Решение Комиссии оформляется протоколом, который подписывается председателем Комиссии или его заместителем. В случае несогласия отдельных членов Комиссии с принятым решением, они вправе изложить свое мнение в протоколе заседания. 

2.8. Решение Комиссии носит рекомендательный характер и направляется Главе муниципального образования, который выносит вопрос об издании книги для рассмотрения на заседании МС МО г. Ломоносов.

2.9 В течение 10 дней после заседания МС МО г. Ломоносов заявитель   уведомляется о принятом Решении.

2.10. В случае положительного Решения об издании книги, в местную администрацию муниципального образования город Ломоносов (далее – МА МО г. Ломоносов) направляется заявка для расчета необходимых средств на издание книги и включения их в Программу на текущий или планируемый финансовый год.
2.11. Для размещения муниципального заказа на выполнение работ по изданию книги и дальнейшему ее распространению одобренный к изданию оригинал-макет передаётся в муниципальное казенное учреждение «Информационный центр» (далее – МКУ «Информационный центр»). 
2.12.  Весь тираж книги становится собственностью МА МО г. Ломоносов. 

2.13.  Автор не получает гонорар за издание его произведения.

2.14.  Права на авторство остаются за автором.

2.15. Автор-заявитель, чей авторский оригинал был одобрен для издания, заключает соглашение о праве на использование авторского продукта.

2.16. Автор имеет право бесплатно получить не более 10% от издаваемого тиража, размер бесплатного тиража, передаваемого автору, определяется Комиссией индивидуально при рассмотрении заявки.
2.17. Размер тиража устанавливается Муниципальным Советом на основании рекомендации Комиссии.
3. Издание печатной, печатно-сувенирной и прочей полиграфической продукции за счет средств бюджета МО г. Ломоносов
3.1. Издание печатной, печатно-сувенирной и прочей полиграфической продукции (далее – Продукции) производится в рамках утвержденных Программ на текущий финансовый год и плановый период и согласованного с Главой местной администрации плана-графика выпуска Продукции.
3.2. Издание Продукции осуществляет МКУ «Информационный центр» на основании утвержденной бюджетной сметы расходов.
3.3. В план-график выпуска Продукции могут вноситься изменения:
3.3.1. В случае внесения изменений и дополнений в Программы;

3.3.2. По служебной записке на дополнительный выпуск Продукции, согласованной Главой местной администрации;
3.3.3. В случаях технических неисправностей техники.

3.4. Вся изданная продукция является собственностью МКУ «Информационный центр».
4.Распространение книг и Продукции, изданной за счет средств бюджета 
МО г.Ломоносов
4.1 Изданные книги и Продукция не подлежат продаже.
4.2. Изданные книги и Продукция распространяются безвозмездно:

- на торжественных, праздничных, иных мероприятиях, проводимых ОМСУ МО г.Ломоносов;
-  в ходе участия МА МО г. Ломоносов в проведении торжественных, праздничных и иных мероприятиях, проводимых администрацией Петродворцового района;

- для награждения и поощрения жителей МО г. Ломоносов в честь их юбилейных дат;

- для вручения гостям МО г. Ломоносов.

                                                                                            Приложение

                                                                                     к «Порядку издания и   распространения книг, печатной, печатно-сувенирной и прочей полиграфической продукции за счет средств бюджета муниципального образования город Ломоносов»
Требования к оформлению рукописи

1. К печатной рукописи необходимо приложить файл рукописи в электронном виде (на цифровом носителе: DVD-диск, flash-карта) со всеми необходимыми материалами (пояснительная записка, иллюстрации и пр.).

2. Файл рукописи (и его печатная версия) оформляются по следующим правилам:

2.1. К рукописи прилагается пояснительная записка на листе формата А4 с указанием:

2.1.1.  названия рукописи;
2.1.2.  жанра рукописи;
2.1.3.  информации об авторе: ФИО, псевдоним (если есть), дата рождения, краткая биография;
2.1.4.  объема текста рукописи в авторских листах. Авторский лист равен 40 000 печатных знаков (включая знаки препинания, цифры и пробелы между словами и до полей);

2.1.5.  адреса, контактного телефона и e-mail автора или его законного представителя;
2.1.6.  переданных прав третьим лицам, если какие-либо виды прав были переданы третьим лицам или произведение размещено на интернет-ресурсах;
2.1.7.  краткое описание рукописи и почему произведение может заинтересовать читателя.
2.2. Печатная рукопись и цифровой файл рукописи оформляются по следующим правилам:

2.2.1. Рукопись должна быть оформлена одним файлом. Не принимаются к рассмотрению отдельные фрагменты рукописи, ссылки на книгу, опубликованную на различных интернет-ресурсах.
2.2.2. Материалы электронной версии рукописи должны быть в формате DOC (Microsoft Word). Если файл имеет расширение .docx, то необходимо изменить его формат на «Документ Word 97-2003» или «Текст в формате rtf».

2.2.3. Форматирование материала должно соответствовать следующим требованиям:

2.2.3.1. Размер файла рукописи не должен превышать 30 Мб.
2.2.3.2. Иерархия заголовков, созданная стандартными средствами Microsoft Word, должна быть строго выдержана. Необходимо избегать использования заголовков выше 4-го уровня.
2.2.3.3. Заголовки не должны быть прописаны заглавными буквами.
2.2.3.4. Не должно быть пустых строк до и после заголовка.
2.2.3.5. Иллюстрации в тексте рукописи должны быть пронумерованы и подписаны. Нумерация и название иллюстраций должны совпадать с названиями приложенных на цифровом носителе файлов. 

2.2.3.6. Вставленные изображения должны быть в форматах png и jpg.
2.2.3.7. Необходимо использовать шрифт Times New Roman, 12-14 кегль, 1-1,5 межстрочный интервал.

2.2.3.8. Абзацы оформляются со стандартным отступом красной строки 1,25. Не допускается отбивать красную строку абзацев пробелами. Между абзацами не должно быть пустых строк.

2.2.3.9. Размеры полей рукописи необходимо установить в следующих значениях: стандарт – 2 см верхнее и нижнее, 3 см – левое, 1-1,5 см правое. 
2.2.3.10. Выравнивание основного текста необходимо устанавливать по ширине, а название глав и частей – по центру (не вручную, отбивкой пробелами, а автоматически).
2.2.3.11. Страницы необходимо нумеровать автоматически.
2.2.3.12. Разрыв страницы возможно ставить в том случае, если частям или главам необходимо начинаться с новой страницы. Разрыв необходимо устанавливать автоматически (сервис «Разметка» – «Разрыв страницы»).
