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РЕШЕНИЕ

от  08.12.2016  №  125
Об утверждении Регламента работы Муниципального Совета муниципального образования город Ломоносов 
      Для рациональной организации и повышения эффективности работы Муниципального Совета муниципального образования, Муниципальный Совет муниципального образования город Ломоносов решил:
1. Утвердить Регламент работы Муниципального Совета  муниципального образования город Ломоносов согласно приложению. 
2. Признать утратившим силу Решение Муниципальный Совет муниципального образования город Ломоносов от 16.03.2006 № 44 «Об утверждении Регламента работы Муниципального Совета муниципального образования город Ломоносов».
3. Настоящее Решение вступает в силу с момента его подписания. 
Глава муниципального образования город Ломоносов
С.М.Зряхова

Приложение  
к Решению Муниципального Совета муниципального образования город Ломоносов «Об утверждении Регламента работы Муниципального Совета муниципального образования город Ломоносов»  
от 08.12.2016   №  125
Регламент

работы Муниципального Совета муниципального образования 
город Ломоносов
Регламент работы Муниципального Совета муниципального образования город Ломоносов (далее – Регламент) определяет порядок деятельности и организации работы Муниципального Совета муниципального образования город Ломоносов, обязателен для соблюдения депутатами, должностными лицами и сотрудниками Муниципального Совета муниципального образования город Ломоносов (далее - Муниципальный Совет). 
1. Общие положения

1.1. Муниципальный Совет входит в систему органов местного самоуправления, является постоянно действующим представительным органом муниципального образования и наделен собственными полномочиями по решению вопросов местного значения.

1.2. Муниципальный Совет состоит из 10 депутатов избираемых на муниципальных выборах по одномандатным избирательным округам на основе всеобщего равного и прямого избирательного права при тайном голосовании сроком на 5 лет.
1.3. Муниципальный Совет осуществляет свои полномочия в случае избрания не менее 2/3 от установленной численности депутатов.
1.4. Муниципальный Совет в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами и законами Санкт-Петербурга, Уставом муниципального образования город Ломоносов, муниципальными нормативными правовыми актами.
1.5. Деятельность Муниципального Совета основывается на принципах коллективного и свободного обсуждения и решения вопросов, гласности и учета общественного мнения.
2. Структура Муниципального Совета
2.1. Структуру Муниципального Совета составляют:
2.1.1. Глава муниципального образования, исполняющий полномочия председателя Муниципального Совета;

2.1.2. Заместители Главы муниципального образования;
2.1.3. Комиссии (постоянные и временные) Муниципального Совета;
2.1.4. Депутатские объединения (фракции, группы);
2.1.5. Аппарат Муниципального Совета.
2.2. Глава муниципального образования избирается из состава Муниципального Совета, является высшим должностным лицом муниципального образования, организует, координирует и возглавляет работу Муниципального Совета.
2.3. Кроме полномочий, определяемых Уставом муниципального образования город Ломоносов, Глава муниципального образования:

2.3.1. ведет заседания Муниципального Совета;
2.3.2. представляет Муниципальному Совету проекты Решений, обращений, заявлений;

2.3.3. созывает очередные и внеочередные заседания Муниципального Совета;
2.3.4. утверждает и выносит на заседание Муниципального Совета проект повестки заседания Муниципального Совета;

2.3.5. подписывает и обнародует Решения. Подписывает протоколы заседаний Муниципального Совета;
2.3.6. представляет интересы Муниципального Совета в государственных, судебных, административных и иных органах без доверенности;
2.3.7. выдает доверенности от имени Муниципального Совета на право представления интересов Муниципального Совета в государственных, судебных, административных и иных органах, предприятиях, учреждениях и организациях;
2.3.8. заключает (расторгает) контракт с Главой местной администрации муниципального образования город Ломоносов,  осуществляет контроль за исполнением условий контракта;

2.3.9. руководит работой аппарата Муниципального Совета, пользуется правом найма и увольнения специалистов, технического (обслуживающего) персонала аппарата;
2.3.10. устанавливает размер денежного вознаграждения (надбавок и премий) выборным должностным лицам, муниципальным служащим Муниципального Совета, сотрудникам Муниципального Совета, с учетом объема и сложности выполненной работы, в соответствии с Положением о денежном содержании выборных должностных лиц и муниципальных служащих Муниципального Совета и местной администрации муниципального образования город Ломоносов;
2.3.11. является главным распорядителем бюджетных средств, предусмотренных в бюджете муниципального образования город Ломоносов на содержание Муниципального Совета;
2.3.12. издает постановления по вопросам муниципального образования город Ломоносов, и распоряжения по вопросам организации деятельности Муниципального Совета; 
2.3.13.  решает иные вопросы, которые могут быть ему поручены Муниципальным Советом или возложены на него законодательством Российской Федерации и Санкт-Петербурга.
2.4. Заместители Главы муниципального образования избираются Муниципальным Советом из своего состава тайным голосованием на срок полномочий Муниципального Совета.
2.5. Заместители Главы муниципального образования:

2.5.1. по поручению Главы муниципального образования организуют работу постоянных комиссий по рассмотрению поступивших на рассмотрение Муниципального Совета проектов решений, контролируют сроки прохождения проектов от поступления в аппарат до вынесения на рассмотрение Муниципального Совета;

2.5.2. оказывают содействие депутатам в их деятельности;

2.5.3. выполняют отдельные поручения Главы муниципального образования.
2.6. Для предварительной подготовки и рассмотрения вопросов, выносимых на заседания Муниципального Совета, из числа депутатов Муниципального Совета образовываются постоянные и временные комиссии Муниципального Совета.

2.7. Наименование постоянных (временных) комиссий, их персональный состав определяются Решениями Муниципальным Советом, в соответствии с Положением о постоянных комиссиях.
2.8. Депутаты Муниципального Совета имеют право объединятся во временные рабочие группы, для организации совместной работы по осуществлению своих депутатских полномочий, проведения обмена мнениями по вопросам, рассматриваемым на заседаниях Муниципального Совета. Временные рабочие группы с целью тщательной проработки решений, принимаемых Муниципальным Советом, проводят предварительное обсуждение проектов решений и вправе заявить о своей позиции по каждому конкретному вопросу.
2.9. Аппарат Муниципального Совета составляют:
2.9.1. муниципальные служащие;

2.9.2. технический (обслуживающий) персонал.
2.10. Деятельность Муниципального Совета обеспечивает аппарат Муниципального Совета в соответствии с Положением об аппарате Муниципального Совета муниципального образования город Ломоносов.

2.11. Лица, замещающие должности муниципальной службы в аппарате, являются муниципальными служащими Муниципального Совета. При назначении муниципального служащего на муниципальную должность Главой муниципального образования город Ломоносов издается распоряжение и заключается трудовой договор, который подписывается Главой муниципального образования город Ломоносов.
2.12. Структура и штатное расписание аппарата Муниципального Совета утверждаются Муниципальным Советом по представлению Главы муниципального образования.

2.13. Порядок поступления на муниципальную службу, ее прохождения и прекращения регламентированы Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Законом Санкт-Петербурга от 15.02.2000 № 53-8 «О регулировании отдельных вопросов муниципальной службы в Санкт-Петербурге, принятыми на их основе муниципальными нормативно-правовыми актами.
3. Депутатская деятельность

3.1. Депутат Муниципального Совета избирается на срок полномочий Муниципального Совета, представляет население избирательного округа, в котором он был избран, организует свою деятельность в Муниципальном Совете в соответствии со своей предвыборной программой, руководствуется в ней Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами Санкт-Петербурга, Уставом муниципального образования город Ломоносов.
3.2. Основными формами депутатской деятельности являются:
3.2.1. работа с избирателями;

3.2.2. работа в составе постоянных и временных комиссий Муниципального Совета;

3.2.3. участие в депутатских слушаниях, проводимых Муниципальным Советом;

3.2.4. участие в заседаниях Муниципального Совета;

3.2.5. выполнение поручений Муниципального Совета.

3.3. Депутаты Муниципального Совета ведут прием избирателей своего избирательного округа по индивидуальному графику не реже 2-х раз в месяц. График и место  приема определяются самим депутатом, и размещаются на официальном сайте муниципального образования город Ломоносов в сети Интернет, в средствах массовой информации, в помещении Муниципального Совета.
3.4.   Порядок работы в постоянных и временных комиссиях Муниципального Совета:
3.4.1. депутат обязан быть членом и принимать участие в работе хотя бы одной постоянной комиссии Муниципального Совета;
3.4.2.   депутат имеет право быть членом не более двух постоянных комиссий и быть председателем не более одной комиссии; 

3.4.3.   участие депутата в работе временных комиссий не ограничивается их числом и   определяется Положением о соответствующей комиссии, утвержденным Решением Муниципального Совета. 

3.5. 
Депутатские слушания являются одной из форм совместного обсуждения депутатами Муниципального Совета следующих вопросов:
3.5.1. представляющих значительный общественный интерес;
3.5.2.проектов муниципальных правовых актов, предлагаемых постоянными и временными комиссиями, депутатскими группами, отдельными депутатами к рассмотрению на заседании Муниципального Совета;
3.5.3. проектов планов и программ развития  муниципального образования город Ломоносов;
3.5.4. повесток дня заседаний Муниципального Совета.

3.6. Депутатские слушания проводятся Муниципальным Советом по инициативе Главы муниципального образования, заместителя Главы муниципального образования, постоянных комиссий, депутатских объединений в Муниципальном Совете.

Организация и проведение депутатских слушаний возлагаются Главой муниципального образования на соответствующую постоянную комиссию, которая определяет состав лиц, приглашенных на депутатские слушания, порядок и продолжительность проведения депутатских слушаний.

Информация о теме депутатских слушаний, времени и месте их проведения обнародуется в средствах массовой информации и на официальном сайте МО г.Ломоносов не позднее, чем за 10 дней до начала депутатских слушаний.
3.5.  Депутатские слушания правомочны, если на них присутствуют не менее 1/2 от числа избранных депутатов.
3.6. Порядок проведения слушаний и обсуждения вопросов осуществляется в соответствии с порядком проведения заседаний Муниципального Совета, за тем исключением, что слово для доклада, вопросов и выступлений в прениях предоставляется не только депутатам, но и приглашенным лицам.
3.7. На депутатских слушаниях Муниципальный Совет не принимает муниципальные правовые и иные правовые акты.
3.8. Депутатские слушания могут заканчиваться принятием рекомендаций по обсуждаемому вопросу. Рекомендации депутатских слушаний принимаются путем одобрения большинством принявших участие в слушаниях депутатов Муниципального Совета. 
Рекомендации открытых депутатских слушаний могут публиковаться в печати.

Постоянная комиссия, проводившая депутатские слушания, представляет информацию об итогах депутатских слушаний на очередное заседание Муниципального Совета.

3.9. Порядок проведения заседаний Муниципального Совета и принятий Решений Муниципального Совета определен Регламентом заседаний  Муниципального Совета муниципального образования город Ломоносов.
3.10. Муниципальный Совет вправе давать депутатам поручения, которые они обязаны выполнять. О выполнении поручения депутаты отчитываются перед Муниципальным Советом. Поручения депутатам оформляются Решением Муниципального Совета.  
3.11. Муниципальный Совет вправе давать поручения не только депутатам, но и комиссиям. Ответственным за исполнение такого поручения становится председатель комиссии, если иное не указано в Решении  Муниципального Совета. 

3.12. Депутат не реже одного раза в год отчитывается перед избирателями своего округа о своей работе в избирательном округе. Депутат информирует избирателей о своей деятельности во время встреч с ними, а также через средства массовой информации.
4.Депутатский запрос
4.1.
Для осуществления своих полномочий,  при работе с обращениями граждан, выполнении поручений Муниципального Совета депутат имеет право обращаться в органы государственной власти и к их должностным лицам, а также к руководителям организаций, предприятий и учреждений различных форм собственности. 
4.2.  Депутат Муниципального Совета, группа депутатов, постоянная комиссия пользуются правом депутатского запроса и могут обратиться к Главе муниципального образования, органам местного самоуправления, исполнительным органам государственной власти, руководителям предприятий, учреждений и организаций. Такое обращение направляется Главе муниципального образования в письменной форме и оглашается на заседании Муниципального Совета.
4.3.   Текст депутатского обращения, содержащего проект депутатского запроса, и материалы к нему, включая проект соответствующего Решения Муниципального Совета о признании обращения депутатским запросом, передаются Главе муниципального образования не менее чем за пять дней до заседания Муниципального Совета. Инициатор (инициаторы) депутатского запроса несет (несут) ответственность за точность изложенных в нем фактов и его правомерность.
4.4.  Если указанное обращение имеет общественное значение, то Муниципальный  Совет может признать его депутатским запросом. Решение о признании обращения депутатским запросом оформляется Решением Муниципального Совета. Решение о признании обращения депутатским запросом считается принятым, если в его поддержку проголосовало большинство от числа избранных депутатов.

4.5. 
Орган или должностное лицо, в адрес которого был направлен депутатский запрос, дает на него ответ в письменной форме не позднее чем через 15 дней со дня его получения.

4.6.
На очередном заседании Муниципального Совета депутатам предоставляется информация о принятых мерах по депутатским запросам.

4.7.   Депутат  вправе поставить на заседании Муниципального Совета вопрос  о признании полученного на депутатский запрос ответа неудовлетворительным. В этом случае такое его решение направляется лицу, подписавшему ответ, а также вышестоящему должностному лицу, которое в определенный законодательством срок должно сообщить о принятых мерах и дать ответ по существу депутатского запроса.
4.8.  Депутат  вправе организовать депутатские слушания по полученному на депутатский запрос ответу или внести его рассмотрение в проект повестки дня заседания  Муниципального Совета.
4.9. 
Итоговые результаты рассмотрения депутатских запросов могут направляться при необходимости должностным лицам исполнительных органов государственной власти, предприятий, учреждений и организаций с рекомендациями принять определенные меры в пределах компетенции этих лиц в соответствии с законодательством Российской Федерации  и Санкт-Петербурга.
5. Работа с письменными и устными обращениями граждан в Муниципальном Совете
5.1. Работа Муниципального Совета с обращениями граждан строится в пределах его компетенции в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".
5.2.  Письменные обращения граждан регистрируются в журнале регистрации обращений граждан специалистом аппарата Муниципального Совета, чьей должностной инструкцией предусмотрена данная обязанность и в соответствии с резолюцией Главы муниципального образования или его заместителя передаются на рассмотрение специалистам аппарата Муниципального Совета (далее исполнителям) в соответствии с их должностными обязанностями.

5.3. Исполнители ведут работу по разрешению поставленных в письмах или устных обращениях вопросов, принимают необходимые меры и готовят ответ заявителю.
5.4.  Ответ, после подписания Главой муниципального образования или его заместителем регистрируется в соответствующем журнале и направляется заявителю почтой (в том числе электронной).
5.5.   Письма,   адресованные   персонально   депутатам,   передаются специалистом аппарата Муниципального Совета указанному в письме депутату и ставятся на контроль.
5.6.  Иные письма поступают Главе муниципального образования город Ломоносов и затем направляются сотрудникам аппарата Муниципального Совета, депутатам и депутатским комиссиям для исполнения в работе.
5.7.  Сроки исполнения писем исчисляются с момента регистрации. Ответ на письмо должен быть направлен адресату не позднее месячного срока с момента регистрации, если законодательством не установлено иное.
5.8.  Контроль за входящей корреспонденцией и своевременностью  исполнения ответов осуществляется специалистом аппарата Муниципального Совета, в обязанности которого входит регистрация документов в соответствии должностной инструкцией.
5.9.
Вся исходящая корреспонденция регистрируется специалистом аппарата Муниципального Совета. 
5.10. Письма, подготовленные депутатами от своего имени, выполняются на бланке «Депутат Муниципального Совета» и подписываются самим депутатом. Письма, подготовленные депутатами от имени Муниципального Совета, выполняются на бланке Муниципального Совета и подписываются Главой муниципального образования город Ломоносов (или лицом, исполняющим его полномочия). 

5.11. Все письма в качестве обязательного реквизита должны иметь указание на исполнителя – фамилию, имя, отчество, телефон.
6.Обеспечение доступа к информации о деятельности Муниципального Совета
6.1. Информация о деятельности Муниципального Совета, Главы муниципального образования - информация (в том числе документированная), созданная в пределах своих полномочий Муниципальным Советом, Главой  муниципального образования, либо поступившая в указанные органы. К информации о деятельности  Муниципального Совета, Главы муниципального образования относятся муниципальные правовые акты, устанавливающие структуру, полномочия, порядок формирования и деятельности указанных органов и организаций, иная информация, касающаяся их деятельности.
6.2. 
Доступ к информации о деятельности Муниципального Совета, Главы муниципального образования может обеспечиваться следующими способами:
6.2.1. обнародование (опубликование) информации о своей деятельности в средствах массовой информации;
6.2.2. размещение информации о своей деятельности в сети "Интернет";

6.2.3.размещение информации о своей деятельности в помещениях, занимаемых Муниципальным Советом, Главой муниципального образования, в иных отведенных для этих целей местах;
6.2.4.ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности Муниципального Совета, Главы муниципального образования в помещениях, занимаемых указанными органами, а также через библиотечные и архивные фонды;
6.2.5. присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления на заседаниях Муниципального Совета;
6.2.6.предоставление пользователям информацией по их запросу информации о деятельности Муниципального Совета, Главы муниципального образования;
6.2.7 другими способами, предусмотренными законами и (или) иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами.
6.3.  Организация доступа и предоставление информации о деятельности Муниципального Совета, Главы муниципального образования осуществляются в соответствии с Федеральным законом  от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» и Положением об обеспечении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования город Ломоносов.
           7.Депутатская этика
7.1. 
Депутаты не вправе нарушать правила этики – употреблять в своей речи грубые, оскорбительные выражения, наносящие ущерб чести и достоинству депутатов Муниципального Совета и других лиц, допускать необоснованные обвинения в чей-либо адрес, использовать заведомо ложную информацию, призывать к незаконным действиям.
7.2. В случае нарушения депутатом этики, вопрос о поведении депутата может быть рассмотрен на заседании Муниципального Совета. 

7.3. Муниципальный Совет может принять по отношению к депутату следующие меры воздействия:
7.3.1. объявить ему замечание;

7.3.2.огласить на заседании Муниципального Совета и через средства массовой информации факты нарушения норм депутатской этики;

7.3.4. рекомендовать ему принести публично извинения.
