РЕШЕНИЕ

от 17.01.2008г. № 273
 О порядке изготовления, использования, хранения и уничтожения печати и бланков с воспроизведением Герба муниципального образования город Ломоносов и о порядке изготовления, использования и замены Флага муниципального образования город Ломоносов в органах местного самоуправления муниципального образования 
город Ломоносов

В целях установления порядка изготовления, использования, хранения и уничтожения печати и бланков с воспроизведением Герба муниципального образования город Ломоносов и порядке изготовления, использования и замены Флага муниципального образования город Ломоносов в органах местного самоуправления муниципального образования город Ломоносов, а также в соответствии с пунктом 3 статьи 9 ФЗ РФ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 года № 131-ФЗ, со статьей 10 Положения «О Гербе муниципального образования город Ломоносов» и статьей 12 Положения «О Флаге муниципального образования город Ломоносов», утвержденных Постановлением Муниципального Совета города Ломоносова от 09.01.1998 года (с изменениями на 16.08.2007 года), Муниципальный Совет муниципального образования город Ломоносов решил:
1. В целях упорядочения изготовления печатей и бланков с воспроизведением Герба муниципального образования город Ломоносов, их использования, хранения и уничтожения в органах местного самоуправления муниципального образования город Ломоносов:

1.1. Орган местного самоуправления муниципального образования город Ломоносов, который в соответствии с ФЗ РФ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 года № 131-ФЗ  и Уставом муниципального образования город Ломоносов наделен правами юридического лица, имеет печать (штампы) и бланки.

1.2. Изготовление печати с воспроизведением Герба муниципального образования город Ломоносов в органах местного самоуправления муниципального образования город Ломоносов производится на основании поручения (указания) руководителя органа местного самоуправления муниципального образования город Ломоносов.
1.3. Заказ на изготовление печатей с воспроизведением Герба муниципального образования город Ломоносов осуществляется только в штемпельно-граверных предприятиях (организациях), имеющих сертификаты (лицензию) о наличии соответствующих возможностей для изготовления печатей на должном качественном уровне.
1.4. Оттиском печати с воспроизведением Герба муниципального образования город Ломоносов заверяется подлинность подписи должностного лица на документе органа местного самоуправления муниципального образования город Ломоносов.
1.5. Перечень должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования город Ломоносов, имеющих право подписи документов, заверяемых печатью с воспроизведением Герба муниципального образования город Ломоносов и образцов их подписи, утверждается руководителем органа местного самоуправления муниципального образования город Ломоносов.

1.6. Оттиск печати (эскиз) с воспроизведением Герба муниципального образования город Ломоносов и ее (его) описание утверждается и вводится в действие руководителем органа местного самоуправления муниципального образования город Ломоносов.
1.7. Оттиск печати (эскиз) Муниципального Совета муниципального образования город Ломоносов с воспроизведением Герба муниципального образования город Ломоносов и ее (его) описание утверждается Муниципальным Советом муниципального образования город Ломоносов.
1.8. Печать с воспроизведением Герба муниципального образования город Ломоносов хранится в несгораемом металлическом шкафу (сейфе) у лица, которое распоряжением руководителя органа местного самоуправления муниципального образования город Ломоносов назначено ответственным за хранение и пользование печатью.
1.9. Хранение печати и пользование ею другими лицами строго запрещено.
1.10. В органе местного самоуправления муниципального образования город Ломоносов, по поручению его руководителя, допускается заказ на изготовление иных печатей, без воспроизведения Герба муниципального образования город Ломоносов (далее иные печати) и штампов.
1.11. Оттиски и перечень иных печатей и штампов утверждается руководителем органа местного самоуправления муниципального образования город Ломоносов.
1.12. Выдача печати (штампа) производится под расписку в специальном журнале учета и выдачи лицом, назначенным распоряжением руководителя органа местного самоуправления муниципального образования город Ломоносов.
1.13. Непосредственная ответственность за сохранность печати (штампа) возлагается на лиц, получивших их в пользование, хранение. 
1.14. В случае отсутствия лица, ответственного за хранение и пользование печатью      с воспроизведением Герба муниципального образования город Ломоносов доступ к месту хранения печати и право пользования ею имеет руководитель органа местного самоуправления муниципального образования город Ломоносов.
1.15. При смене лица, ответственного за хранение и пользование печатью с воспроизведением Герба муниципального образования город Ломоносов, а также иной печати (штампа) печать (штамп) передается другому лицу на основании распоряжения руководителя органа местного самоуправления муниципального образования город Ломоносов.
1.16. Факт передачи печати с воспроизведением Герба муниципального образования город Ломоносов, иной печати (штампа) оформляется актом сдачи-приемки, который подписывается сдающим и принимающим лицами.
1.17. В случае утери печати с воспроизведением Герба муниципального образования город Ломоносов, иной печати (штампа) лицо, ответственное за ее хранение и пользование, обязано немедленно поставить в известность руководителя органа местного самоуправления муниципального образования город Ломоносов или лицо, его заменяющего. По каждому факту утраты печати с воспроизведением Герба муниципального образования город Ломоносов, иной печати (штампа) или нарушения порядка хранения и пользования печатью  (штампа) проводится служебное расследование.
1.18. Не допускается проставление печати с воспроизведением Герба муниципального образования город Ломоносов, иной печати (штампа) на документах или материалах, не относящихся к деятельности органа местного самоуправления (соответствующего подразделения, отдела) или превышающих их компетенцию.
1.19. Пришедшая в негодность печать с воспроизведением Герба муниципального образования город Ломоносов, иная печать (штамп) в случае износа или повреждения, либо утратившая значение уничтожается по акту соответствующей комиссией, назначенной распоряжением руководителя органа местного самоуправления муниципального образования город Ломоносов. В акте на уничтожение должен быть проставлен оттиск уничтожаемой печати (штампа).

1.20. Изготовление бланков с воспроизведением Герба муниципального образования город Ломоносов  осуществляется в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в органе местного самоуправления муниципального образования город Ломоносов, иным правовым актом руководителя органа местного самоуправления муниципального образования город Ломоносов на организационной технике соответствующего органа местного самоуправления муниципального образования город Ломоносов. Допускается изготовление бланков с воспроизведением Герба муниципального образования город Ломоносов типографским способом. 
1.21. Образцы бланков с воспроизведением Герба муниципального образования город Ломоносов органов местного самоуправления муниципального образования город Ломоносов утверждаются и вводятся в действие руководителем органа местного самоуправления муниципального образования город Ломоносов.

1.22. Образцы бланков Муниципального Совета муниципального образования город Ломоносов с воспроизведением Герба муниципального образования город Ломоносов утверждаются и вводятся в действие Муниципальным Советом муниципального образования город Ломоносов.

1.23. Испорченные бланки органов местного самоуправления муниципального образования город Ломоносов с воспроизведением Герба муниципального образования город Ломоносов, и не имеющие таких реквизитов как подпись и печать, перечеркиваются по всему тексту на бланке косой чертой либо буквой «Z», либо разрываются на несколько частей.  
1.24. Испорченные бланки органов местного самоуправления муниципального образования город Ломоносов с воспроизведением Герба муниципального образования город Ломоносов, имеющие такие реквизиты как подпись и печать, подлежат уничтожению, в порядке определенном руководителем органа местного самоуправления муниципального образования город Ломоносов. 
2. В целях упорядочения изготовления Флага муниципального образования город Ломоносов, его использования, хранения и замены в органах местного самоуправления муниципального образования город Ломоносов:

2.1. Изготовление Флага муниципального образования город Ломоносов производится на основании поручения руководителя органа местного самоуправления муниципального образования город Ломоносов.

2.2. Заказ на изготовление Флага муниципального образования город Ломоносов осуществляется только в организациях, имеющих лицензию (сертификаты) о наличии соответствующих возможностей для изготовления Флага на должном качественном уровне.

2.3. Использование Флага осуществляется в соответствии с Положением «О Флаге муниципального образования город Ломоносов», утвержденного Постановлением Муниципального Совета города Ломоносова от 09.01.1998 года (с изменениями на16.08.2007 года).

2.4. В органе местного самоуправления муниципального образования город Ломоносов, по поручению его руководителя, допускается заказ на изготовление знаков, эмблем иных носителей с изображением Флага муниципального образования город Ломоносов.

2.5. Пришедший в негодность Флаг муниципального образования город Ломоносов в случае значительного износа или повреждения подлежит утилизации по акту соответствующей комиссией, назначенной распоряжением руководителя органа местного самоуправления муниципального образования город Ломоносов. В случае незначительного износа, повреждения, либо утративший значение Флаг муниципального образования город Ломоносов может быть передан по соответствующему акту в Краеведческий музей города Ломоносова (иной музей) на хранение.
3. С момента вступления в силу настоящего Решения, согласно приложению № 1            к настоящему Решению, утвердить эскиз и описание печати Муниципального Совета муниципального образования город Ломоносов с воспроизведением Герба муниципального образования город Ломоносов и ввести печать Муниципального Совета муниципального образования город Ломоносов с воспроизведением Герба муниципального образования город Ломоносов в действие.

4. С момента вступления в силу настоящего Решения, согласно приложениям                 № 2,3,4,5 к настоящему Решению, утвердить бланки Муниципального Совета муниципального образования город Ломоносов с воспроизведением Герба муниципального образования город Ломоносов и ввести бланки Муниципального Совета муниципального образования город Ломоносов с воспроизведением Герба муниципального образования город Ломоносов в действие.

5. С момента вступления в силу настоящего Решения, согласно приложению № 6 к настоящему Решению, утвердить бланк письма Муниципального Совета муниципального образования город Ломоносов с воспроизведением Герба муниципального образования город Ломоносов и ввести бланк письма Муниципального Совета муниципального образования город Ломоносов с воспроизведением Герба муниципального образования город Ломоносов в действие.

6. С момента вступления в силу настоящего Решения, согласно приложению № 7 к настоящему Решению, утвердить бланк письма депутата Муниципального Совета муниципального образования город Ломоносов с воспроизведением Герба муниципального образования город Ломоносов и ввести бланк письма депутата Муниципального Совета муниципального образования город Ломоносов с воспроизведением Герба муниципального образования город Ломоносов в действие.

7. Контроль за исполнением настоящего Решения возложить на Главу муниципального образования город Ломоносов – Председателя Муниципального Совета А.А.Мишуткина и Главу Администрации муниципального образования город Ломоносов Л.Г.Шимарека по подведомственности.
8. Настоящее Решение вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования (обнародования). 

Глава муниципального образования город Ломоносов –

Председатель Муниципального Совета                                                             А.А.Мишуткин

Приложение № 1

УТВЕРЖДЕНО

Решением Муниципального Совета муниципального образования город Ломоносов от 17.01.2008г. №  273
Печать Муниципального Совета муниципального образования город Ломоносов представляет собой круг диаметром 40 мм с тремя концентрически расположенными окружностями. В центральном круге расположен Герб муниципального образования город Ломоносов. Выше Герба муниципального образования город Ломоносов расположена надпись «Муниципальный Совет», ниже расположения надпись «ИНН 7823005712 ОГРН 1037841001021». По наружной окружности внутреннего круга расположена надпись «Муниципальное образование город Ломоносов * Санкт – Петербург *».
Приложение № 2

УТВЕРЖДЕНО

Решением Муниципального Совета муниципального образования город Ломоносов от 17.01.2008г. №  273
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МУНИЦИПАЛЬНЫЙ СОВЕТ

муниципального образования город Ломоносов



РЕШЕНИЕ

от ________________ №____
Приложение № 3

УТВЕРЖДЕНО

Решением Муниципального Совета муниципального образования город Ломоносов от 17.01.2008г. №  273

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ СОВЕТ

муниципального образования город Ломоносов


РЕШЕНИЕ

от __________________
Приложение № 4

УТВЕРЖДЕНО

Решением Муниципального Совета муниципального образования город Ломоносов от 17.01.2008г. №  273

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ СОВЕТ

муниципального образования город Ломоносов


РАСПОРЯЖЕНИЕ

от _________________                                                                                           № _______
Приложение № 5

УТВЕРЖДЕНО

Решением Муниципального Совета муниципального образования город Ломоносов от 17.01.2008г. №  273

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ СОВЕТ

муниципального образования город Ломоносов


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от __________________                                                                                           № _______
Приложение № 6
УТВЕРЖДЕНО

Решением Муниципального Совета муниципального образования город Ломоносов от 17.01.2008г. №  273

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ СОВЕТ

  муниципального  образования

 
                       
 
город Ломоносов


 
     


           198412, Санкт-Петербург,



     г. Ломоносов, Дворцовый пр., д. 40,

                   
    
 тел./факс 422-57-21



       
 _____________ № ___________


     
 На  № _________ от __________


     
Приложение № 7
УТВЕРЖДЕНО

Решением Муниципального Совета муниципального образования город Ломоносов от 17.01.2008г. №  273


МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ ГОРОД ЛОМОНОСОВ 

депутат Муниципального Совета 

(Ф.И.О. депутата)
от избирательного округа № ___
Адрес для ответа: 198412, г.Санкт-Петербург, г. Ломоносов, Дворцовый проспект, дом 40, т/ф. 422-57-21


__


СОЗЫВ


20__-20__

















