РЕШЕНИЕ

от  12.11.2015   №  27
Об утверждении новой редакции Регламента заседаний 
Муниципального Совета  муниципального образования город Ломоносов

 В целях приведения в соответствие с Уставом муниципального образования город Ломоносов, для установления порядка проведения заседаний Муниципального Совета муниципального образования город Ломоносов,  руководствуясь Федеральным законом     от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Санкт-Петербурга от 23.10.2009 № 420-79                      «Об организации местного самоуправления в Санкт-Петербурге», Муниципальный Совет муниципального образования город Ломоносов решил:
1. Утвердить новую редакцию Регламента заседаний Муниципального Совета муниципального образования город Ломоносов, согласно приложению.
2. Считать утратившим силу Регламент заседаний Муниципального Совета муниципального образования город Ломоносов, утвержденный Решением Муниципального Совета муниципального образования город Ломоносов от16.03.2006 № 41.
3. Решение вступает в силу с момента его подписания.

Глава муниципального образования город Ломоносов                                     С.М.Зряхова
Приложение
к Решению Муниципального Совета муниципального образования город Ломоносов «Об утверждении новой редакции  Регламента заседаний Муниципального Совета муниципального образования город Ломоносов»
от 12.11.2015 № 27
РЕГЛАМЕНТ

заседаний Муниципального Совета муниципального образования город Ломоносов 

(с дополнениями, внесенными Решением МС МО г.Ломоносов от 15.02.2018 № 218, Решением МС МО г.Ломоносов от 07.11.2019 № 21)
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящий Регламент определяет порядок проведения заседаний и принятия решений Муниципального Совета муниципального образования город Ломоносов (далее – Муниципальный Совет) и обязателен для соблюдения всеми присутствующими на заседаниях.
2. Заседание правомочно, если на нем присутствует более 50 процентов от установленного Уставом численного состава депутатов (пункт с изменениями, внесенными Решением МС МО г.Ломоносов от 07.11.2019).
3. Заседания проходят открыто. Муниципальный Совет может принять решение о проведении закрытого заседания или закрытого рассмотрения отдельных вопросов повестки заседания. Порядок проведения закрытого заседания, или закрытого рассмотрения отдельных вопросов повестки заседания, устанавливается Муниципальным Советом, в соответствии с настоящим Регламентом.
4. На заседаниях Муниципальный Совет принимает:
4.1. муниципальные нормативные правовые акты (Устав, бюджет,  решения, отнесенные к исключительной компетенции представительного органа);

4.2. муниципальные правовые акты (иные решения представительного органа);

4.3. другие решения (процессуальные, протокольные, организационные).

5. Существенное нарушение настоящего Регламента при принятии решения Муниципального Совета является основанием для признания такого решения недействительным или для его отмены. Решение о признании нарушения Регламента существенным считается принятым, если за него проголосовало не менее половины от установленного Уставом численного состава депутатов.

2. ПОРЯДОК СОЗЫВА И ВРЕМЯ ПРОВЕДЕНИЯ ЗАСЕДАНИЙ

1. Очередные заседания Муниципального Совета  проводятся по четвергам, не реже одного раза в месяц, с 17-00. Перерыв после каждого часа работы на 10 минут (пункт с изменениями, внесенными Решением МС МО г.Ломоносов от 07.11.2019).
2. Решение о продлении времени заседания, может быть принято не менее чем половиной от установленного Уставом численного состава депутатов.
3. Внеочередные заседания созываются по инициативе не менее чем одной трети от избранного числа депутатов, а также Главы муниципального образования.
4. Требование о созыве внеочередного заседания направляется Главе муниципального образования в письменном виде с указанием предлагаемых к рассмотрению вопросов, а также проектов муниципальных правовых актов по этим вопросам. Глава муниципального образования обязан созвать внеочередное заседание не позднее чем через три рабочих дня после получения требования  о его проведении. Решение о проведении внеочередного заседания доводится до сведения всех депутатов вместе с проектом повестки заседания и проектами актов Муниципального Совета не позднее, чем за два рабочих дня до заседания. В исключительных случаях указанный срок может быть сокращен. 
5. В чрезвычайных ситуациях заседания Муниципального Совета проводятся немедленно по получении сведений о таких ситуациях. Правомочность такого заседания Муниципального Совета устанавливается в соответствии с пунктом 2 раздела 1 настоящего Регламента.

3. УЧАСТНИКИ ЗАСЕДАНИЙ

1. Депутаты Муниципального Совета обязаны присутствовать на всех заседаниях.
2. Заседание правомочно принимать муниципальные правовые акты, если на нем присутствует более 50 процентов от установленного Уставом численного состава депутатов (пункт с изменениями, внесенными Решением МС МО г.Ломоносов от 07.11.2019). 
3. На заседаниях могут присутствовать представители органов государственной власти, представители общественных организаций и движений, а также граждане.

4. Вмешательство в работу заседаний Муниципального Совета представителей органов государственной власти, общественных организаций и движений и иных лиц, присутствующих в зале, не допускается. Все предложения, обращения, проекты муниципальных правовых актов подаются в письменном виде председательствующему на заседании Муниципального Совета в порядке, установленном настоящим Регламентом. 

4. ВЕДЕНИЕ ЗАСЕДАНИЙ

1. Председательствует на заседании Глава муниципального образования или один из его заместителей или, при их отсутствии, по решению, принятому более половиной от установленного Уставом численного состава депутатов, иной депутат Муниципального Совета. 
2. Председательствующий: 
2.1. открывает и закрывает заседание в установленное настоящим Регламентом время;

2.2. ставит на обсуждение вопросы утвержденной повестки заседания;

2.3. предоставляет слово для докладов и выступлений;

2.4. организует прения;

2.5. ставит на голосование проекты муниципальных правовых актов, поступившие предложения;

2.6. объявляет результаты голосования;

2.7. оглашает все запросы, справки, заявления, предложения и вопросы, поступившие в письменном виде;

2.8. после окончания прений обобщает и оглашает предложения, поступившие по обсуждаемому вопросу;

2.9. поддерживает порядок в зале заседаний;

2.10. подписывает протокол заседания;

3. Председательствующий обязан:

3.1. соблюдать настоящий Регламент и обеспечивать его соблюдение всеми участниками заседания;

3.2. следить за наличием кворума при голосовании;

3.3. ставить на обсуждение вопросы утвержденной повестки заседания в установленной последовательности;

3.4. предоставлять слово строго в порядке поступления заявок, если на заседании не установлен иной порядок;

3.5. ставить на голосование поданные предложения только в порядке, установленном настоящим  Регламентом;

3.6. оглашать перед голосованием все предложения, относящиеся к данному вопросу;

3.7. оглашать предложение, которое ставится на голосование;

3.8. оглашать сразу после голосования принятое решение и результаты голосования;

3.9. предоставлять слово для выступления по порядку ведения немедленно по окончании предыдущего выступления;

3.10. заместитель председателя Муниципального Совета осуществляет контроль за регламентирующим временем, подает сигнал за одну минуту до истечения регламентирующего времени выступления и после окончания этого времени. Для подачи такого сигнала может использоваться гонг или колокольчик.

4. Председательствующий не вправе:

4.1. комментировать выступления;

4.2. высказываться по существу обсуждаемого вопроса, пользуясь правом ведущего заседания;
4.3. прерывать выступление, если выступающий не выходит за рамки отведенного времени и не нарушает Регламент.

5. Председательствующий вправе:

5.1. в случаях и в порядке, установленном настоящим Регламентом, призывать выступающего высказываться по существу обсуждаемого вопроса;

5.2. прерывать выступление после предупреждения, сделанного выступающему, если тот вышел за рамки установленного времени или нарушил настоящий Регламент;

5.3. задавать вопросы выступающему по окончании его выступления для уточнения формулировки внесенного им предложения;

5.4. объявлять участнику заседания замечание за неэтичное поведение, нарушение настоящего Регламента;

5.5. в случае отсутствия на заседании заместителя Главы муниципального образования поручает секретарю контроль за регламентирующим временем.

6. Любое действие председательствующего, относящееся к ведению заседания, может быть оспорено депутатом Муниципального Совета посредством выступления по порядку ведения. В этом случае вопрос о правомерности действий председательствующего, при его несогласии с депутатом, определяется не менее чем половиной от установленного Уставом численного состава депутатов.

7. Выступление на заседании допускается только после предоставления слова председательствующим. Выступающий обязан соблюдать настоящий Регламент, не допускать неэтичного поведения. Какие-либо высказывания с места, нарушающие тишину и порядок в зале, не допускаются. Справки по рассматриваемому вопросу и процедуре обсуждения, поступившие в письменном виде от участников заседания секретарю Муниципального Совета во время заседания, оглашаются председательствующим немедленно в паузе между выступлениями.
8. Порядок предоставления слова для выступления распространяется на председательствующего. Заседания ведутся гласно. В ходе заседания может вестись аудио- и видеозапись. Аудио- и видеозапись могут производить только журналисты аккредитованных в установленном Муниципальным Советом порядке СМИ, представитель средств массовой информации, учредителем которых является орган местного самоуправления муниципального образования город Ломоносов, сотрудник Муниципального Совета. В зале заседаний должны быть предусмотрены места для приглашенных лиц и желающих присутствовать на заседании, которые подлежат регистрации (пункт с изменениями, внесенными Решением МС МО г.Ломоносов от 07.11.2019).
9. На каждом заседании сотрудником аппарата Муниципального Совета ведется протокол заседания. Протокол является рабочим документом, обнародованию не подлежит. По запросу депутата Муниципального Совета, он может быть ознакомлен с содержанием протокола заседания; по письменному заявлению депутата ему может быть изготовлена и предоставлена выписки из протокола (пункт дополнен Решением МС МО г.Ломоносов от 07.11.2019).

5. ПОВЕСТКА  ЗАСЕДАНИЯ

1. Проект повестки следующего заседания формируется Главой муниципального образования,  а в его отсутствие - заместителями Главы. Предложения по повестке заседания могут вноситься депутатами Муниципального Совета, Главой Администрации муниципального образования город Ломоносов, прокурором Петродворцового района Санкт-Петербурга, инициативной группой граждан. 
2. Для включения в проект  повестки заседания Муниципального Совета соответствующего вопроса, материалы по данному вопросу должны поступить в Муниципальный Совет не позднее 10 дней до очередного заседания. Подписанный проект повестки заседания направляется депутатам, на рассмотрение соответствующей комиссии Муниципального Совета, а также органам и должностным лицам органов местного самоуправления муниципального образования город Ломоносов, в компетенцию которых входит его выполнение или контроль за его выполнением. Материалы по поступившему вопросу, требующему расходования средств из местного бюджета, направляются Главой муниципального образования для заключения в Администрацию муниципального образования город Ломоносов (далее – Администрация). При этом срок согласования вопроса Администрацией не должен превышать семи рабочих дней – для проектов Положений, трех рабочих дней – для проектов Решений Муниципального Совета.   
3. Постоянная комиссия Муниципального Совета, в ведении которой находится данный вопрос, на своем заседании рассматривает его и принимает решение по этому вопросу. 
4. Материалы, выносимые на заседание Муниципального Совета, включают проекты Решений и иные муниципальные правовые акты. Материалы могут содержать юридическое заключение, пояснительные записки и необходимые расчеты, которые подписываются исполнителями. 
5. Каждому депутату документы (проекты повестки заседания, Решений Муниципального Совета, иных муниципальных правовых актов и т.п.) предоставляются для ознакомления не позже, чем за три рабочих дня до их рассмотрения на заседании Муниципального Совета.
6. В начале заседания Муниципального Совета обсуждается и утверждается предлагаемый проект повестки заседания и порядок работы. На каждое выступление при обсуждении проекта повестки дня предоставляется не более двух минут. Сформированная повестка заседания утверждается не менее чем половиной от установленного Уставом численного состава депутатов.
7. В конце каждого заседания отводится 5 минут для кратких сообщений и заявлений депутатов. Обсуждение по ним не проводится.
8. В конце полугодия Глава муниципального образования или его заместитель, информирует  депутатов о выполнении решений предыдущих заседаний Муниципального Совета, результатах конференций, семинаров, командировок и иных мероприятий, проведенных Муниципальным Советом в период между заседаниями.  
9. В конце, полугодия Председатель Муниципального Совета или его заместитель информирует депутатов  о плане работы Муниципального Совета на следующее полугодие.
10. Депутаты Муниципального Совета вправе внести предложение о включении в проект повестки заседания вопроса, не предусмотренного проектом повестки:
10.1. носящего постановочный или рекомендательный характер;

10.2. не требующего детального изучения и выделения средств  из местного бюджета;

10.3. рассмотренного на заседании профильной комиссии Муниципального Совета. 

11. Инициатор предложения обязан представить председательствующему проект Решения по вносимому в повестку вопросу и иные характеризующие его материалы. Любой документ, распространяемый в зале заседаний, должен иметь подпись исполнителя, инициирующего его распространение.

12. Для включения в повестку заседания вопроса, не предусмотренного проектом, требуется не менее половины от установленного Уставом численного состава депутатов.

6. ПОРЯДОК ОБСУЖДЕНИЯ ВОПРОСОВ,

ВКЛЮЧЕННЫХ В ПОВЕСТКУ ЗАСЕДАНИЯ

1. Обсуждение вопроса состоит из доклада, содоклада, вопросов, выступлений в прениях, справок, выступлений по порядку ведения, заключительных выступлений докладчика и содокладчика.
2. Продолжительность обсуждения вопроса утверждается вместе с утверждением повестки заседания. Депутаты, не менее чем половиной от установленного Уставом численного состава депутатов, вправе устанавливать продолжительность обсуждения вопроса, а также каждого этапа его обсуждения, непосредственно перед рассмотрением вопроса. Если продолжительность обсуждения вопроса  или какого-либо из его этапов не была установлена в ходе заседания, то она ограничивается следующим образом: 
2.1. обсуждение вопроса до 45 минут, в том числе:

2.1.1. доклад – по заявке докладчика – утверждается Муниципальным Советом;

2.1.2. содоклад – до 4 минут;

2.1.3. вопросы и ответы на них  - до 1 минуты;

2.1.4. на постановку каждого вопроса – до 1 минуты;

2.1.5. выступления в прениях – до 3 минут (депутаты высказываются лично и при голосовании);

2.1.6. справка -  до 1 минуты;

2.1.7. выступление по порядку ведения – до 1 минуты;

2.1.8. заключительные выступления – до 3 минут.

3. Решение о продлении обсуждения после того, как закончилось установленное время, может быть принято, если за него проголосовало не менее половины от установленного Уставом численного состава депутатов. При этом обязательно устанавливается время, на которое продлевается обсуждение.

4. Обсуждение вопроса начинается с доклада – заранее подготовленного сообщения, основанного на предварительном изучении вопроса, обобщении необходимых материалов.
5. Если по рассматриваемому вопросу предъявлено несколько проектов муниципальных правовых актов, подготовленных в соответствии с настоящим Регламентом, право выступить с докладом предоставляется авторам каждого из проектов. При наличии материалов или информации, существенно отличающихся сведений, обосновывающих проект акта, их представитель вправе выступить с содокладом. Заявка на содоклад должна быть сделана на заседании при обсуждении проекта повестки дня.
6. По окончании доклада или выступления докладчик отвечает на вопросы. По окончании содоклада содокладчик отвечает на вопросы.
7. После ответов на вопросы депутатам предоставляется слово для выступления в прениях. Заявка на выступление может быть сделана устно или в письменном виде.
8. Слово для выступления предоставляется в порядке очередного поступления заявок (поднятие руки).
9. Каждый выступающий должен придерживаться темы обсуждаемого вопроса. Если он отклоняется от темы, председательствующий вправе напомнить ему об этом. Если замечание выступающим не учтено, председательствующий вправе прервать его.
10. По завершении прений содокладчик и докладчик выступают с заключительным словом, в котором комментируют замечания, высказанные в прениях, и излагают дополнительные аргументы, обосновывающие их позицию.
11. Слово для справки, выступление по порядку ведения предоставляется сразу после просьбы об этом, но не ранее чем завершится объявленное выступление. В этом случае выступление начинается с объявления о его характере (справка, выступление по порядку ведения). Не допускается использование права выступления для справки или выступления по порядку ведения для выступления иного характера. При нарушении этого правила, председательствующий может объявить выступающему замечание.
12. Слово для выступления по порядку ведения предоставляется депутату Муниципального Совета в следующих случаях:
12.1. для заявления претензии к председательствующему;

12.2. для указания на отступление от настоящего  Регламента (без заявления претензии);

12.3. для заявления о неожиданно возникшем обстоятельстве, препятствующем продолжению нормальной работы депутата.

13. Слово для справки предоставляется:

13.1. для  напоминания точной формулировки муниципального правового акта или другого документа, имеющего прямое отношение к рассматриваемому вопросу;

13.2. для сообщения существенных для обсуждения числовых данных, названий, цитат из документов со ссылкой на источник информации.

14. В случае, если выступающий допустил неэтичные высказывания или иным образом нарушил настоящий Регламент, может применяться процедура необъявленного голосования. При этом депутаты без предложения председательствующего поднимают удостоверения. Если большинство депутатов и после сделанного замечания продолжают участвовать в необъявленном голосовании, председательствующий должен предложить выступающему прекратить выступление, чему тот обязан подчиниться.

15. В случае объявления двух замечаний в течение одного заседания, депутат может быть решением, принятым не менее чем половиной от установленного Уставом численного состава депутатов, лишен права на выступление до конца заседания. 
16. Во время голосования какие-либо выступления, в том числе председательствующего, реплики, справки, вопросы не допускаются с момента оглашения первого предложения, которое ставится на голосование. 
17. По итогам рассмотрения принимается Решение, которое подлежит официальному опубликованию (обнародованию) в соответствии с Положением «О порядке вступления в силу муниципальных правовых актов муниципального образования город Ломоносов». 
18. Заседания Муниципального  Совета оформляются протоколом. Ведение протокола поручается сотруднику аппарата Муниципального  Совета в соответствии с его должностной инструкцией. Протокол ведется в порядке, предусмотренном Инструкцией «О делопроизводстве в Муниципальном Совете муниципального образования город Ломоносов». Протокол заседания Муниципального  Совета должен быть оформлен в печатном виде не позднее пяти рабочих дней после заседания Муниципального  Совета.
19. До подписания протокола председательствующим и секретарем заседания депутат вправе сверить соответствие записей в протоколе своим высказываниям и предложениям, сделанным в ходе заседания Муниципального  Совета.
20. Протокол каждого заседания Муниципального  Совета подписывается председательствующим и секретарем заседания Муниципального  Совета и заверяется печатью Муниципального  Совета.

7. ПРАВОТВОРЧЕСКАЯ ИНИЦИАТИВА ГРАЖДАН

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОД ЛОМОНОСОВ

1. С правотворческой инициативой может выступить инициативная группа граждан, обладающих избирательным правом.
2. Минимальная численность инициативной группы граждан составляет не менее 1 % от числа жителей муниципального образования город Ломоносов, обладающих избирательным правом.
3. Подготовленные в порядке правотворческой инициативы проекты муниципальных правовых актов по вопросам местного значения представляются гражданами в Муниципальный Совет, Главе муниципального образования город, в Администрацию, в соответствии с Уставом  и Положением «О порядке внесения в органы местного самоуправления муниципального образования город Ломоносов проектов нормативных правовых актов жителями муниципального образования город Ломоносов».

8. ПОРЯДОК ГОЛОСОВАНИЯ И ПРИНЯТИЯ РЕШЕНИЙ

1. Решения Муниципального Совета по рассматриваемым на заседании вопросам принимаются открытым поименным или тайным голосованием. 
2. Перед началом открытого голосования председательствующий объявляет количество депутатов, участвующих в голосовании, количество предложений, которые ставятся на голосование, уточняет их формулировки и последовательность, напоминает, каким числом голосов может быть принято решение.
3. Далее председательствующий оглашает предложения, объявляя после каждого из них голосование. Запрещается ставить на голосование Решение, если оно не изложено в письменной форме.
4. После объявления председательствующим о начале голосования никто не вправе прервать голосование.
5. При отсутствии кворума, необходимого для проведения голосования, председательствующий переносит голосование по данному вопросу на следующее заседание Муниципального Совета. 
6. При голосовании по каждому вопросу депутат имеет один голос и подает его за принятие решения или против него либо воздерживается от принятия решения. Свое право на голосование он осуществляет лично.
7. Депутат, отсутствовавший во время голосования, не вправе подать свой голос по истечении времени, отведенного для голосования.
8. Подсчет голосов при проведении голосования производит председательствующий. По окончании голосования председательствующий объявляет его результаты в следующем порядке: 

· «за»;

· «против»;

· «воздержались»; 

и оглашает одну из двух формулировок: 

· «решение принято»;

· «решение не принято».

9. При поименном голосовании председательствующий сообщает фамилии депутатов для их внесения в протокол секретарем. В целях ускорения ведения протокола при положительном решении вопроса председательствующий вправе ограничиться сообщением фамилии депутатов, голосовавших против принятия решения и воздержавшихся.

10. В случае выдвижения двух или более вариантов решения рассматриваемого вопроса голосование может быть проведено в два этапа по решению Муниципального Совета. 
11. На первом этапе может допускаться голосование каждого депутата за любое количество предложенных вариантов решения рассматриваемого вопроса. Второй этап голосования проводится по двум вариантам решения, получившим наибольшее число голосов на первом этапе. Для выявления двух вариантов решения возможно промежуточное голосование. По итогам второго этапа считается принятым тот вариант решения, который получил наибольшее число голосов, но не менее числа голосов депутатов, установленного для принятия соответствующего решения.
12. Если на втором этапе голосования не набрал требуемого числа голосов ни один из вариантов решения, то данный вопрос снимается с рассмотрения.
13. Принятие Решений Муниципального Совета по персональным вопросам производится тайным голосованием.
14. Муниципальный Совет вправе принять Решение о проведении тайного голосования при принятии Решений по иным вопросам. Решение о проведении тайного голосования принимается, если за него проголосовало не менее половины от установленного Уставом численного состава депутатов.
15. Для проведения тайного голосования и подсчета голосов из числа депутатов формируется счетная комиссия в количестве трех человек. Выборы счетной комиссии осуществляются открытым голосованием. Решение о формировании счетной комиссии считается принятым, если за него проголосовало не менее половины от установленного Уставом численного состава депутатов.
16. На счетную комиссию возлагается обязанность по оформлению бюллетеней для тайного голосования, внесению предложенных кандидатур в бюллетень, их выдаче депутатам и подсчету голосов.  
17. Порядок проведения тайного голосования определяется Положением «О порядке проведения тайного голосования».
18. Результаты тайного голосования с использованием бюллетеней (протокол счетной комиссии) подлежат утверждению Решением  Муниципального Совета.
19. По процедурным вопросам решения принимаются не менее чем половиной от установленного Уставом численного состава депутатов. 
20. К процедурным вопросам относятся:
20.1. о перерыве заседания или переносе заседания;

20.2. о предоставления дополнительного времени для выступления;

20.3. о продолжительности времени для ответов на вопросы по существу проекта акта;

20.4. о предоставлении слова лицам, приглашенным на заседание;

20.5. о переносе или прекращении по обсуждаемому вопросу;

20.6. о передаче вопроса на рассмотрение соответствующей комиссии Муниципального Совета;

20.7. о голосовании без обсуждения;

20.8. о проведении закрытого заседания;

20.9. о приглашении на заседание определенных лиц;

20.10. об изменении способа проведения голосования;

20.11. об изменении очередности выступлений;

20.12. о проведении дополнительной регистрации;

20.13. о пересчете голосов.

21. Решения Муниципального Совета муниципального образования город Ломоносов считаются принятыми, если за них проголосовало более половины от установленной Уставом численности депутатов.

22. Решение Муниципального Совета о принятии Устава или муниципального правового акта о внесении изменений и дополнений в Устав принимается большинством в две трети голосов от установленной Уставом численности депутатов.
23. Решения Муниципального Совета по вопросам:
23.1. утверждения (внесение изменений) местного бюджета и отчета о его исполнении;

23.2. принятия Устава муниципального образования и внесения в него изменений и дополнений;

23.3. принятие планов и программ развития муниципального образования, утверждение отчетов об их исполнении;

23.4. определения порядка принятия решений о создании, реорганизации и ликвидации муниципальных предприятий, а также об установлении тарифов на услуги муниципальных предприятий и учреждений, выполнение работ, за исключением случаев, предусмотренных федеральными законами;

23.5. назначения в установленном порядке местного референдума граждан

принимаются не менее чем двумя третями голосов  установленного Уставом численного состава депутатов.

24. В текст Решения Муниципального Совета включается пункт о возложении контроля за исполнением Решения на должностное лицо Муниципального Совета или инициатора внесения проекта Решения.
25. По мотивированной просьбе не менее чем одной трети от установленного Уставом численного состава депутатов Муниципального Совета (4 человека) может однократно проводиться переголосование по вопросу об отмене принятого на текущем заседании Решения или принятия Решения, не набравшего на этом же заседании необходимого для принятия количества голосов. 
26. На заседаниях Муниципального Совета могут распространяться заявления и обращения, которые подписываются депутатами, поддерживающими соответствующие заявления и обращения. Заявления и обращения в повестку не включаются, не обсуждаются,  Решения по ним не принимаются. Эти документы не являются муниципальными правовыми актами Муниципального Совета. По окончании заседания все материалы прилагаются к протоколу заседания. 

9. ПОРЯДОК ПОДГОТОВКИ И ПРИНЯТИЯ ПОЛОЖЕНИЙ

1. Муниципальный Совет принимает Положения. Положение принимается в особом процедурном порядке, установленном настоящим Регламентом.
2. Субъектами правотворческой инициативы (внесение на рассмотрение Муниципального Совета проекта Положения) являются: Глава муниципального образования, депутат (группа депутатов) Муниципального Совета, Глава Администрации муниципального образования, прокурор Петродворцового района Санкт-Петербурга, инициативная группа граждан в порядке правотворческой инициативы в соответствии с Уставом муниципального образования город Ломоносов, Положением «О порядке внесения в органы местного самоуправления муниципального образования город Ломоносов нормативных правовых актов жителями муниципального образования город Ломоносов» и настоящим Регламентом.
3. Правотворческая инициатива осуществляется в форме внесения в Муниципальный Совет:
3.1. проектов Положений;

3.2. проектов изменений и дополнений в действующие Положения, либо о признании действующих Положений утратившими силу;

3.3. поправок в проекты Положений на этапе рассмотрения Муниципальным Советом.

4. Муниципальный Совет вправе принять Решение о разработке проекта Положения, внесения изменений и дополнений в действующее Положение, поручить его разработку рабочей группе, соответствующей комиссии Муниципального Совета либо Администрации. При этом в состав рабочей группы, кроме депутатов, могут входить муниципальные служащие, специалисты и эксперты.
5. При внесении проекта Положения в Муниципальный Совет субъектом правотворческой инициативы должны быть представлены:
5.1. пояснительная   записка    к проекту Положения, содержащая предмет правового   регулирования и изложение концепции предлагаемого проекта;

5.2. текст проекта Положения с указанием на титульном листе субъекта правотворческой инициативы, внесшего проект;

5.3. перечень правовых актов, подлежащих признанию утратившими силу, приостановлению, изменению или дополнению в связи с принятием данного Положения;

5.4. финансово – экономическое обоснование и заключение Администрации (в случае внесения проекта, реализация которого потребует материальных затрат). Проекты Положений, внесенные в Муниципальный Совет без заключения Администрации, направляются Главой муниципального образования вместе с финансово – экономическим обоснованием на заключение в Администрацию, которая в недельный срок готовит письменное заключение, и направляет его в Муниципальный Совет.

6. В процессе работы над проектом Положения должны быть изучены относящиеся к теме проекта федеральное законодательство и законодательство Санкт-Петербурга, практика применения соответствующих нормативных правовых актов, научная литература и материалы периодической печати по рассматриваемому вопросу, а также данные социологических и иных исследований, если таковые проводились.
7. Структура Положения должна обеспечивать логическое развитие темы правового регулирования.
8. Если требуется разъяснение целей и мотивов принятия Положения, то в проекте дается вступительная часть – преамбула. Нормативные предписания оформляются в виде разделов, имеющих заголовки, содержащих пункты, которые нумеруются арабскими цифрами с точкой и заголовков не имеют.  Пункты могут подразделяться на подпункты, которые могут иметь буквенную или цифровую нумерацию.
9. Если в Положении приводятся таблицы, графики, карты, схемы, то они, как правило, должны оформляться в виде приложений, а соответствующие пункты Положения должны иметь ссылки на эти приложения.
10. Процедура принятия проекта изменений и дополнений в действующее Положение проводится в одно чтение – утверждение, если за него проголосовало более половины от установленной Уставом численности депутатов. 
11. Если при подготовке проекта Положения выявились необходимость внесения существенных изменений и дополнений в ранее изданное Положение, то в целях его упорядочения разрабатывается новая редакция Положения. В проект такого Положения включаются новые, а также содержащиеся в ранее принятом Положении нормативные предписания, которые сохраняют свою силу.
12. Проект Положения до его рассмотрения на заседании Муниципального Совета должен быть проверен на соответствие действующему законодательству Российской Федерации и Санкт-Петербурга, Уставу муниципального образования город Ломоносов и по нему должно быть дано юридическое заключение.
13. Проект Положения подлежит обсуждению в комиссиях Муниципального Совета и Администрации, в ведении которых находится вопрос местного значения, подлежащий правовому регулированию в представленном проекте муниципального правового акта. В случае если предметом правового регулирования являются вопросы местного значения, находящиеся в ведении нескольких комиссий Муниципального Совета, проект Положения подлежит обсуждению в соответствующих комиссиях.
14. Постоянные комиссии Муниципального Совета обязаны рассмотреть и вынести на заседание Муниципального Совета все альтернативные проекты Положений, представленные субъектами правотворческой инициативы. 
15. Проект Положения рассматривается в три этапа – три чтения (при отсутствии поправок к проекту Положения, принятого за основу, - в два чтения), проводимых на различных заседаниях Муниципального Совета.
15.1. Первое чтение состоит из:

а) 
обсуждения проекта Положения;

б) 
принятия проекта Положения за основу.

В случае отклонения проекта Положения в первом чтении его дальнейшее  рассмотрение не проводится.

15.2. Второе чтение состоит из:

а)
обсуждения поправок в порядке, установленном настоящим Регламентом;

б) 
голосования по поправкам  к проекту Положения, принятому за основу;

в) 
принятие Решения о принятии Положения во втором чтении.

15.3. Третье чтение состоит из голосования за проект Положения в целом.

16. В случае если в Муниципальный Совет, после принятия проекта Положения в первом чтении, поступил проект Положения по тому же вопросу, такой проект Муниципальным Советом не рассматривается и возвращается субъекту правотворческой инициативы по мотивам принятия аналогичного проекта Положения в первом чтении.

17. В случае если в Муниципальный Совет внесен альтернативный проект до рассмотрения в первом чтении проекта Положения по тому же вопросу, Муниципальный Совет принимает решение отложить рассмотрение в первом чтении проекта, внесенного ранее, устанавливает срок рассмотрения альтернативного проекта и поручает профильной комиссии подготовить заключение к рассмотрению Муниципальным Советом в первом чтении одновременно с проектом, внесенным ранее.
18. На первом этапе по результатам обсуждения принимается Решение Муниципального Совета о принятии одного из проектов Положения за основу, либо отклонения всех представленных проектов. Принятым за основу считается проект, за который проголосовало необходимое количество депутатов, предусмотренное настоящим Регламентом.
19. Срок подачи поправок семь календарных  дней.

20. Поправки к проекту Положения, принятому за основу, представляются в Муниципальный Совет в письменном виде до окончания установленного срока. Подача поправки в неустановленной форме или с нарушением порядка подачи и сроков является основанием для ее не рассмотрения.
21. Учет поправок ведет заместитель  Главы муниципального образования.
22. При проведении голосования по поправкам устанавливается следующая процедура:
22.1. председательствующим оглашается текст поправки (с этого момента какие – либо изменения текста поправки не допускаются);

22.2. председателями комиссий даются комментарии (до двух минут);

22.3. автором поправки дается комментарий (до двух минут);

22.4. ставится на голосование вопрос о внесении в текст проекта Положения, принятого за основу поправки, изменяющей его редакцию. Поправка вносится в проект Положения, если за нее проголосовало более половины от установленного Уставом численного состава депутатов. 
23. Поправка ставится на голосование, если она не снята ее авторами.
24. По окончании голосования по поправкам Муниципальный Совет принимает Решение о принятии проекта Положения во втором чтении.
25. За три дня до голосования в целом депутатам предоставляется возможность ознакомиться с окончательным текстом Положения.
26. Положение считается принятым в целом, если за Решение Муниципального Совета, утверждающее его принятие проголосовало более половины от установленного Уставом численного состава депутатов. После принятия Положения в третьем чтении, не допускаются какие-либо изменения текста муниципального правового акта.
27. Голосование по вопросу о принятии Положения в целом (третьем чтении), в день принятия проекта во втором чтении, может быть проведено по предложению депутатов Муниципального Совета только при наличии окончательного текста проекта Положения и при условии, что юридическая и лингвистическая экспертизы проекта муниципального правового акта проведены.
28. После принятия Положения в целом (третьем чтении), подлинник муниципального правового акта подписывается Главой муниципального образования и заверяется печатью Муниципального Совета.
29. Вступление в силу Решения о принятии Положения в целом  происходит в порядке и в сроки, установленные Положением «О порядке вступления в силу муниципальных правовых актов муниципального образования город Ломоносов».
30. Опубликование (обнародование) принятых Муниципальным Советом Положений осуществляется в установленном порядке.
31. В Муниципальном Совете ведется реестр принятых Положений. По мере необходимости Муниципальный Совет вправе издавать сборники действующих на территории муниципального образования город Ломоносов Положений. 

10. ПРИНЯТИЕ ИЗМЕНЕНИЙ И ДОПОЛНЕНИЙ В УСТАВ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОД ЛОМОНОСОВ

1. Субъектами права на внесение изменений и дополнений в Устав муниципального образования город Ломоносов являются лица, указанные в пункте 2 раздела 9 настоящего Регламента.
2. Проект муниципального правового акта о внесении изменений и дополнений в Устав направляется в комиссию по законодательству, которая готовит по данному проекту заключение.
3. В случае, если муниципальный правовой акт принят в 1-м чтении (за основу), то не позднее чем за 30 дней до дня рассмотрения вопроса о принятии проекта муниципального правового акта  о внесении изменений и дополнений в Устав подлежит официальному опубликованию (обнародованию) с одновременным опубликованием (обнародованием) порядка учета предложений граждан, а также порядка участия граждан в его обсуждении, в соответствии с Уставом и Положением «О порядке организации и проведении публичных слушаний на территории муниципального образования город Ломоносов».
4. Комиссия по законодательству рассматривает поступившие предложения,  готовит сводную таблицу поправок (изменений и дополнений) и  выносит  на заседание Муниципального Совета.
5. Голосование проходит по каждой поправке отдельно. Поправка считается принятой, если за нее проголосовало две трети от установленной Уставом численности депутатов.
6. После голосования по каждой поправке отдельно производится голосование за поправки в целом. Для принятия такого Решения необходимо две трети голосов от установленной Уставом численности депутатов.
7. После голосования по всем поправкам производится голосование за проект муниципального правового акта о внесении изменений и дополнений в Устав во втором чтении.
8. В третьем чтении проводится голосование за проект муниципального правового акта о внесении изменений и дополнений в Устав в целом.
8_1. Проект муниципального правового акта о внесении изменений и дополнений в Устав в форме точного воспроизведения положений Конституции Российской Федерации, федеральных законов, Устава или законов Санкт-Петербурга в целях приведения данного Устава в соответствие с этими нормативными правовыми актами, принятый в первом чтении (за основу) подлежит официальному опубликованию (обнародованию). Не ранее чем через 10 дней после официального опубликования принятого в первом чтении  (за основу) муниципального правового акта о внесении изменений и дополнений в Устав, во втором чтении проводится голосование за проект муниципального правового акта о внесении изменений и дополнений в Устав в целом (утверждение).

     В случае поступления ко второму чтению поправок (изменений и дополнений) в форме точного воспроизведения положений Конституции Российской Федерации, федеральных законов, Устава или законов Санкт-Петербурга, принятие муниципального правового акта о внесении изменений и дополнений в Устав проводится в порядке, предусмотренном пунктами 5-8 настоящего раздела. (пункт дополнительно включен Решением МС МО г.Ломоносов от 15.02.2018 № 218)
9. Муниципальный правовой акт  о внесении изменений и дополнений в Устав, на всех стадиях его рассмотрения,  принимается большинством в две трети голосов от установленной Уставом численности депутатов.
10. Муниципальный правовой акт  о внесении изменений и дополнений в Устав подлежит государственной регистрации в органах юстиции в порядке, установленном законодательством.
11. Муниципальный правовой акт  о внесении изменений и дополнений в Устав подлежит официальному опубликованию (обнародованию) после его государственной регистрации и вступает в силу после его официального опубликования (обнародования). 

11. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Изменения и дополнения в настоящий Регламент вносятся в порядке, предусмотренном настоящим Регламентом для принятия Положений.
2. Настоящий Регламент вступает в силу в соответствии с Положением «О порядке вступления в силу муниципальных правовых актов муниципального образования город Ломоносов».
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